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SMERNICA

Cl1
Uvodné ustanovenia a zikladné pojmy
1) Finan&noy kontrolou sa rozumie suhrn ¢innosti, ktorymi sa v silade $o zdkonom ¢
502/2001Z. z a osobitnymj predpismi overuje:
a) splnenie podmienok na poskytnutie finanénych prostriedkov
b) dodrziavanie vSeobecne zaviznych pravnych predpisoy pri hospodareni s verejnymi
prostriedkami
) dodr¥iavanie hospodérnosti, efektivnosti a ucinnosti pri hospodarenj g finanénymi
prostriedkami
d) na ugely finanéného  riadenia dostupnost’, spravnost’  a tiplnost’ informacij
0 vykonavanych finanénych operaciach a o hospodarenj s finan&nymi prostriedkami
€) splnenie opatreni prijatych na napravu nedostatkov zistenych finanénou kontrolou a na
odstranenie prigin ich vzniku.

2) Naugely tejto smernice su:
a) finanénymi prostriedkami
- verejné prostriedky — prostriedky $tatneho rozpoctu, §tatnych fondov, prostriedky

viazana
- prostriedky rozpoétu obce
b) finanénou operaciou - prijem alebo pouzitie finan¢nych prostriedkov v hotovosti alebo
bezhotovostne, pravny tikon alebo iny tkon majetkovej povahy
¢) inym tkonom majetkovej povahy - iny ukon (nez pravny) v oblasti nakladania




d) finanénym riadenim - sihrn postupov pri zodpovednom a prehladnom planovani,
rozpoctovani, a&tovani, vykaznictve a finanénej kontrole finanénych prostriedkov,
ktorych ciel'om je ich hospodarne, efektivne a G&inné vyuZivanie

) hospodarnostoy - minimalizovanie nékladov na vykonanie &innosti alebo obstaranie
tovarov, prac a sluzieb pri zachovani ich primeranej Grovne a kvality

) efektivnostou - maximalizovanie vysledkov &innosti vo vzfahy k disponibilnym
finanénym prostriedkom

g) ucinnostou - vztah medzi planovanym vysledkom &nnostj a skutoénym vysledkom
Cinnosti vzhl'adom na pouZité finan&né prostriedky .

CL2
Zodpovednost’ riaditel’a
Riaditel’ podr'a zakona o finanénej kontrole zodpovedi za :

a) vytvorenie, zachovavanie a rozvijanie systému finan&ného riadenia

b) prijatie opatreni na napravu nedostatkov zistenych finanénou kontrolou a na
odstranenie pri¢in ich vzniku, uréenie zamestnancoy zodpovednych za nedostatky
zistené finanénou kontroloy a uplatnenie opatreni vo&i nim podla osobitného predpisu

c) zabezpe&enie vylicenia zasahov smerujucich  k ovplyviiovaniu zamestnancov
vykonavajucich finanéng kontrolu

CL3
Zodpovednost’ zamestnancoy CS
1. Vedicim zamestnancom povinnost’ vykonavat' finanéng kontrolu vyplyva z pracovnej

zmluvy. V rozsahu svojej pdsobnosti su zodpovedn] za:

a) vytvorenie, dodrziavanie arozvijanie systému finanéného riadenia zabezpetujuceho
dodrziavanie vieobecne zavéznych pravnych predpisov a VZN Mesta Komérno

b) vytvorenie postupov finan¢ného riadenia tak, aby zabezpetilo transparentné
posudzovanie a finanénd kontrolu pripravy a realizicie finanénych operacii

¢) vykonavanie predbeznej finanénej kontroly podl'a zakona o finanénej kontrole

d) za pripravu a realizciu finanénych operéacii CS tak, aby bola dodrzana zasada
hospodarnosti, efektivnosti a ucinnosti pri hospodareni s verejnymi prostriedkami

€) zabezpelenie pripravy a realizacie finanénych operacii v stlade so schvalenym
rozpoctom CS.

2. Zodpovednost za vykonavanie predbeZnej finan¢nej kontroly dalsim zamestnancom
vyplyva z pracovnej zmluvy. Tychto uré&ia prislusni vedici Zamestnanci.

ClL4
Predbeina finanéna kontrola
1. Predbeznou finan¢nou kontrolou overuju zodpovedni zamestnanci CS kazdu finanéna
operaciu ( podla CL.1. ods.2 pism. b/ tejto smernice).

2. Predbeznou finanénou kontrolou Sa 80 zameranim na dodr¥iavanie hospodarnosti,
efektivnosti a G&innosti overuje, & je pripravovand finanéng opericia v silade so
schvalenym  rozpodtom, $ uzatvorenymi  zmluvami alebo inymi  rozhodnutiami
0 hospodareni s finan¢nymi prostriedkami a & je vsualade s prislunymi vieobecne
zavéznymi pravnymi predpismi.




hed

Vykonanie predbeznej finan¢nej kontroly potvrdzuju zodpovedng 0soby svojim podpisom
na doklade ( pegiatka na vyznacenie predbezZnej finan¢nej kontroly v prilohe) sivisiacom
8 pripravovanoy finanénoy operaciou spoly s uvedenim datumy

Financné operacie Nemozno vykonat alebo vnich pokradovaf bez ich overenia
predbeznou finanénoy kontrolou.

Po vykonanj predbeznej finan¢nej kontroly i 0soby zodpovedné zz j&j vykonanie
povinné ihned’ oznamir zistené nedostatky pisomne riaditelovi.

CL5
Priebezna finanéng kontrola
Priebeznou finanénoy kontroloy overuje zodpovedny zamestnanec CS vybrané finanéné

Priebeznou finanénoy kontroloy sa overuje:

a) uplnost g preukazatelnost’ UCtovnych  alebo inych  dokladoy stvisiacich
s kontrolovanoy finanénou operaciou

b) suhrn skutocnost; podra tejto smernice

¢) vykonanie predbeznej kontroly

Po vykonani priebeznej finan¢nej kontroly si 0soby zodpovedné za J&j vykonanie povinné
ihned’ pisomne oznamit’ riaditelovyi zistené nedostatky.

Priebeznu finanéng kontrolu je mozne vykonat' na zaklade poverenia riaditel'a ako
kontrolu za &asové obdobie, resp. nahodne alebo kl'ugom vybranych dokladoy. Spdsob
a rozsah vykonania priebeznej kontroly bude uvedeny v povereni.

ClLé
Nasledna finanéns kontrola
Naslednu finanény kontrolu v podmienkach CS sj opravneni vykonavaf zamestnanci
kontrolného Organu a prizvané osoby.

Naslednou finanénoy kontrolou sa overuje:

a) objektivny stay kontrolovanych skutonosti a ich silad s prislusnymi vseobecne
zavaznymi pravnymi predpismi a vnatornymi predpismi

b) vykonanie predbeznej finan¢nej kontroly

¢) dodrZanie Postupu podTa tejto smernice pri vykonavani priebeznej finan¢nej kontroly

d) splnenie opatreni prijatych na napravu nedostatkoy zistenych finanénoy kontrolou
a odstranenie pricin ich vzniku.

ClL7

Evidencia kontrolnych zisteni 2 opatreni, roén4 spriva o vysledkoch finanénych kontrol




1. Kazdy zamestnanec vykonavajuci predbeznt a priebezni finanéni kontrolu je povinny
viest evidenciu svojich kontrolnych zisteni a opatreni na ich odstranenie v nasledovnom
rozsahu:

a) podet vykonanych finan&nych kontrol
b) struény opis Jednotlivych kontrolnych zisteni, oznadenia poruSeného vieobecne
zavazného pravneho predpisu, finanéného vyCislenia kontrolného zistenia, ak je
mozné vzhladom na povahu kontrolného zistenia a désledky kontrolného zistenia na
hospodarenie s verejnymi prostriedkami, najma:
ba) porusenie rozpoctovej discipliny vratane sankcii uloZenych za porusenie podla
osobitného zakona
bb) kontrolné zistenia, ktoré sa oznamili organom ¢&innym v trestnom konani alebo
inym organom prislugnym podl’a osobitnych zakonov
bc) nevykonanie predbeznej finanénej kontroly alebo nedodrzanie postupu
ustanoveného zakonom pri ich vykonavani
bd) porusenie povinnosti podla osobitnych zakonov pri vedeni ugtovnictva a pri
obstaravani tovarov, prac a sluZieb
be) nesplnenie opatreni prijatych na napravu nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich
vzniku uloZenych na zaklade preukazanych kontrolnych zisteni predchadzajucimi
finanénymi kontrolami
bf) kontrolné zistenia, neuvedené v bodoch ba)-be), tykajuce sa nedostatkov, ktoré
mbéZu mat zivazné dosledky na hospodarenie kontrolovaného subjektu
s verejnymi prostriedkami
¢) opatrenia prijaté na napravu nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku na zaklade
preukazanych kontrolnych zisteni a termin ich splnenia.

2. Evidenciu vedie zodpovedny zamestnanec v dvoch vyhotoveniach, druhé vyhotovenie
sluZi pre udely zostavenia rocnej spravy o vysledkoch finanénych kontrol.

3. Evidenciu o vykonanych naslednych finanénych kontrolach vedie v rozsahu poziadaviek
na zostavenie ro¢nej spravy o vysledkoch finan¢nych kontrol hlavny kontrolér.

4. Ro¢nu spravu o vysledkoch finan¢nych kontrol zostavuje vedici ekonomického useku.

5. Osoby zodpovedné za vykonanie jednotlivych finanénych kontrol si povinné predlozit’
vediicemu ekonomického tseku polro¢ne druhopis evidencie, ktori vedu a podat’
informaciu o plneni opatreni uvedenych v tejto smernice, ktoré neboli splnené.

Cl8
Ziveretné ustanovenia
Tato smernica nadobuda uéinnost diiom 01 .aprila 2010.
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riaditel’




PRILOHA

finanénej kontroly pri prjati a pouziti verejnych
prostriedkoy,

b) pediatka na vyznacenie predbeznej
inych tkonoy majetkovej povap V.

2. Pediatka na Vyznacenie predbeznej finanénej kontroly pri prijati a pouziti verejnych
Prostnedkov je podiho vasta. Pecjatka v hornej &astj obsahuje napis ,Predbesns
finanéna kontrola:“ Spolu s textom, pod tym obsahuje datum a podpis. Vyobrazenje
peCiatky tvori prilohu & 9 tefto smemice.

3.Pediatka na vyznacenie predbeznej financnej kontroly pri prg vnych dkonov ajepo

inych tkonoy Mmajetkovej povahy je podihovasts. Peciatka v hornej &asti obsahuje
napis ,Predbezna financné kontroja-« spolu s textom a v dolnej casti pedciatka
obsahuje Détum, Odporiéam -neodporicam podpisat, dtvar g podpisy. Vyobrazenie
peciatky tvori prilohu & 10 tejto smemice.

4.Pedjatka na vyznacenje predbeznej financnej kontroly pri prijati a pouziti verejnych
prostriedkov

financnej kontroly pri pravnych gkonoy alebo

Predbezns finanéna kontroja-
Finanéna operdcia je- nje fe vsdlade so
schvélenym rozpoctom, Uzatvorenymj
zZmluvami g so vS§eobecne zavaznymij
pravnymi  predpismi, splia — nespira
podmienky hospodémosti, efektivnosti
a ucelnosti.

Uctovny doklad Sthlasim ~  nesuhiasim
uhradit’
Datum: ... ..

5.Peciatka na vyznacenie predbezZnej financ¢nej kontroly pri pravnych (ikonoy alebo
inych ukonoy majetkovej povahy.

Predbezng finanéna kontrola:
Prévny akon (iny udkon majetkovej Povahy) je v silade so
schvélenym rozpoctom, medzindrodnymj zmiluvami,
uzatvorenymi zmluvami, véeobecne zavaznymi prévn){mi
predpismi  a S intermnymi pravnymi predpismi,  spifia
podmienky hospodarmosti efektivnosti, dinnost a ucelnosti.

Odporl]éam—neodporz)éa
Podpis:

podpisat  Usek 7




