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Clanok 1
Uvodné ustanovenie

Predmetom tejto smernice je stanovenie postupu, v stilade s osobitnymi s ustanoveniami
zakona . 138/1991 Zb. o majetku obci v zneni neskorsich predpisov, zakona . 431/2002 Zb. o
uctovnictve v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon o u&tovnictve®) a opatrenia
Ministerstva financii SR . 16768/2007-31 v zneni neskorsich zmien a doplnkov (d’alej len
“opatrenie®), ktorym sa ustanovuju podrobnosti o postupoch ¢tovania a ramcovej uctovnej
osnove pre rozpo¢tove organizacie, Statne fondy, prispevkové organizacie, obce a vysie
uzemné celky (d’alej len ,,postupy uctovania“), pri vedeni evidencie majetku prispevkovej
organizacie Comorra Servis, spdsob ocefiovania, vypoéet odpisov majetku Comorra Servis,
ako aj stanovenie postupu pri inventarizacii majetku Comorra Servis a pri u&tovani majetku
Comorra Servis, ktory:

a) presiel do spravy Comorra Servis z majetku mesta Komarno na zaklade osobitnej
zmluvy,

b) Comorra Servis prevzalo transformaciou, delimitaciou alebo obdobnym spésobom,

¢) Comorra Servis nadobudlo na zaklade zmluvy (napr. kiipna zmluva, darovacia
zmluva, zdmenna zmluva) alebo priamym nakupom.

Clanok 2
Vymedzenie zakladnych pojmov

Z Casového hl'adiska sa majetok ¢leni na:

Dlhodoby majetok je majetok. ktoré¢ho doba pouziteI'nosti, dohodnuta doba splatnosti alebo
vyrovnania inym spdsobom pri vzniku Gétovného pripadu je dlh$ia ako jeden rok,
Kratkodoby majetok je majetok, ktorého doba pouzitel'nosti, dohodnuta doba splatnosti
alebo vyrovnania inym spdsobom pri vzniku G¢tovného pripadu je najviac jeden rok.

Dlhodoby majetok sa ¢leni na:

a) dlhodoby nehmotny majetok,

b) dlhodoby hmotny majetok,

¢) dlhodoby finan¢ny majetok.,

d) dlhodobé pohl'adavky.

Ako dlhodoby nehmotny majetok sa G¢tuji v uctovej triede 0 - Dlhodoby majetok:
aktivované ndklady na vyvoj, softvér, ocenitelné autorské prava, technické zhodnotenie, ak
nie je suastou ocenenia dlhodobého nehmotného majetku, ktorych ocenenie je vyssie ako
2400 EUR (suma ustanovend osobitnym predpisom pre nehmotny majetok - zakon o dani z
prijmov) a doba pouzitel'nosti je dlhsia ako jeden rok,
drobny dlhodoby nehmotny majetok, ktorého obstardvacia cena je od 600 EUR do 2 400
EUR a doba pouzitel'nosti je dlhsia ako jeden rok. Uvedeny drobny dlhodoby nehmotny
majetok sa bude financovat’ z kapitalovych vydavkov.

2. Ako dlhodoby hmotny majetok sa uctuju:

pozemky. stavby, byty a nebytové priestory, umelecké diela, zbierky. predmety z drahych
kovov,

samostatn¢ hnutel'né veci s vynimkou hnuteInych veci uvedenych v pismene a) a stibory
hnutel'nych veci, ktoré maju samostatné technicko-ekonomické urcenie s dobou
pouziteI'nosti dlhsou ako jeden rok, ktorych ocenenie je vyssie ako 1 700 EUR, (suma
ustanovena osobitnym predpisom pre nehmotny majetok - zakon o dani z prijmov)



- pestovatel'ské celky trvalych porastov s dobou plodnosti dlh§ou ako tri roky,
- zdkladné stado a t'azné zvieratd, bez ohl'adu na ich obstaravaciu cenu,

- otvarky novych lomov, pieskovni a hlinisk, technicka rekultivacia a technické zhodnotenie,
ak nie sl sticast'ou obstaravacej ceny dlhodobého hmotného majetku; sucastou technickej
rekultivacie mozu byt len stavby, napriklad komunikacie, ktoré svojim charakterom, G¢elom
a rozsahom sluZia na vykonanie technickej rekultivacie, pri¢om technickd rekultivacia nie je
dlhodobym hmotnym majetkom, ak tak ustanovuje osobitny predpis,

3 Drobny dlhodoby hmotny majetok, ktorého obstardvacia cena je od 100 EUR do 1 700
EUR a prevadzkovo-technické funkcie st dlhsie ako jeden rok. Uvedeny drobny dlhodoby
hmotny majetok sa bude financovat’ z kapitilovych vydavkov,

4 Ako prisluSenstvo dlhodobého hmotného majetku sa G¢tuju predmety, ktoré tvoria s hlavnou
vecou jeden celok a st sti¢astou jeho ocenenia a evidencie. Prislugenstvo je sti¢astou dodavky
hlavnej veci alebo ho mozno k hlavnej veci priradit’ dodato¢ne.

5 Ako dlhodoby finanény majetok sa Gi¢tuju najmi:
umelecké diela, zbierky, predmety z drahych kovov, pozemky, ktoré st obstarané za u¢elom
dlhodobého ulozenia vol'nych penaznych prostriedkov.

6. Dlhodobé pohladavky st pohl'adavky s dohodnutou dobou splatnosti alebo zostatkovou
dobou splatnosti dlhsou ako jeden rok.
7. Ako dlhodoby majetok sa neti¢tuji drobny nehmotny majetok ktory podl'a rozhodnutia
Gctovnej jednotky nie je dlhodobym nehmotnym majetkom, a ktory sa Gétuje pri obstarani do
nikladov na icet 518 - Ostatné sluzby drobny hmotny majetok, ktory podl'a rozhodnutia
uctovnej jednotky nie je dlhodobym hmotnym majetkom, a ktory sa Gétuje ako zasoby
(blizSie upravené vo vnitornom predpise — internej smernici k drobnému dlhodobému
majetku).
Cldnok 3
Ocenovanie majetku

Na ucely zdkona o uctovnictve (§ 25 zakona o u¢tovnictve) sa rozumie:

a) obstardvacou cenou cena, za ktortl sa majetok obstaral, a naklady suvisiace s jeho
obstaranim,

b) reialnom hodnotou, skuto¢na cena majetku,

¢) vlastnymi nakladmi - priame naklady vynaloZené na vyrobu alebo int ¢innost’ a
nepriame naklady, ktoré sa vzt'ahuji na vyrobu alebo inu ¢innost’,

d) menovitou hodnotou cena, ktord je uvedena na petiaznych prostriedkoch a ceninéch,
alebo suma, na ktort pohl'adavka alebo zavizok znie.

DIhodoby majetok a jeho technické zhodnotenie sa ocetiuje podl'a § 25z4kona o
uctovnictve:
a) obstaravacou cenou,

b) realnou hodnotou (bezodplatne nadobudnuty a novozisteny majetok),
¢) vlastnymi nakladmi.

Ocenenie jednotlivého dlhodobého nehmotného majetku a dlhodobého hmotného majetku a
zvySi o néklady na dokoncené technické zhodnotenie, ak ndklady v uhrne za G¢tovné obdobie
st vySSie ako suma uvedena v osobitnom predpise a technické hodnotenie je v tomto
uctovnom obdobi uvedené do uzivania. Néklady neprevysujice uvedenu sumu sa mozu
Gctovat’ ako



a) technické zhodnotenie
b) sluzby, ak ide o dlhodoby nehmotny majetok,
¢) naklady, ak ide o dlhodoby hmotny majetok.

Ocenenie suboru hnutel'ného majetku sa zvySuje o obstaravaciu cenu veci dodato¢ne
zaradenych do suboru hnutel'ného majetku.

Dlhodoby majetok nadobudnuty bezodplatnym prevodom pri splynuti, zIGdeni, rozdeleni
alebo pri prevode spravy sa oceriuje cenou, v ktorej sa doteraz viedol v uétovnictve. Ak cenu
nie je mozné zistit’, ocefuje sa realnou cenou.

Finanény majetok sa oceriuje podl'a § 25 zdkona:

a) obstaravacou cenou,

b) realnou hodnotou. v pripade bezodplatného nadobudnutia.
Zasoby sa ocenuju podla § 25 a § 26 zakona:

a) obstaravacou cenou,

b) realnou hodnotou,

¢) vlastnymi nakladmi.

Clanok 4
Obstaranie a evidencia majetku

1. Novonadobudnuty dlhodoby nehmotny a hmotny majetok zarad’uje do evidencie
zodpovedny zamestnanec evidencie majetku. Po ukon&eni preberacieho konania na
zaklade protokolu o zaradeni dlhodobého nehmotného a dlhodobého hmotného majetku
do uzivania, pri ktorom musia byt’ priloZené dokumenty o obstarani majetku. Protokol
tvori prilohu . 1 tejto smernice.

2. Evidencna karta okrem povinnych zaleZitosti musi obsahovat Udaje o zodpovednej osobe,
ktorej bol zvereny majetok. Majetok, ktory ma pridelené identifika¢né udaje (vyrobné
Cislo, €islo podvozku atd’.) musi byt takto vyznaCeny na evidencnej karte. V uétovnictve
ho zauctuje na prislusny majetkovy et zodpovedny zamestnanec po ukon&eni
preberacieho konania na zaklade protokolu o zaradeni dlhodobého nehmotného a
dlhodobého hmotného majetku do uZivania, pri ktorom musia byt priloZzené dokumenty
0 obstarani

3. Zaradenim do uZivania sa rozumie zabezpedenie vSetkych technickych funkcii prisluného
majetku potrebnych na jeho uzivanie a splnenie povinnosti podl'a osobitnych predpisov.
Pri zaradeni majetku do uZivania je potrebné zabezpetit' oznagenie objektov vo
vlastnictve Comorra Servis, ozna¢enie hmotného majetku vhodnym sposobom
(inventarnym ¢islom, resp. ¢iarovym kédom)

4. Zodpovedny zamestnanec za evidenciu majetku zabezpeCuje pisomné prevzatie majetku
osobou, ktorej je zvereny majetok do pouZivania. Uvedené je potrebné zabezpegit pri
nastupe zamestnanca do pracovného pomeru, pri prevode majetku predelenim inej osobe a
pri skon¢enim pracovného pomeru zamestnanca, ktorému bol zvereny majetok.
Odovzdanie majetku sa zabezpeti za G¢asti prisluného vediceho zamestnanca.

5. Protokol o zaradeni majetku zodpovedny zamestnanec za evidenciu majetku mesacne
predklada na zat¢tovanie na ekonomicky tsek spolu s prilohami podl'a bodu 1.

6. Evidenciu majetku Comorra Servis vedie:



7. Na jednotlivych strediskach Comorra servis sa eviduju pohladavky na zaklade ich
prisluSnosti. Evidencia majetku je vedena pomocou vypoctovej techniky v informaénom
systéme Comorra Servis.

8. Majetok zvereny do spravy Comorra Servis od zriad'ovatel'a sa vedie samostatne.
Ekonomicky uisek zabezpetuje nahldsenie vySky mesa¢nych odpisov pri majetku,
ktory bol zvereny do spravy a pri majetku obstaranom z prostriedkov zriad’ovatel’a
najneskor k 10. diiu nasledujiiceho mesiaca. Ide o podiel mesta na mesa¢nom odpise,
ktory zohl'adiiuje podiel mesta na obstardvacej resp. vstupnej cene.

9. Kazda majetkové poloZka sa zaeviduje podl'a svojej povahy do evidencie majetku
Comorra Servis a kazdej sa zvIast prideli inventarne ¢islo. Pri zaevidovani majetku sa
vystavi protokol o zaradeni majetku.

10. Prevzaty majetok sa do G&tovnictva zauCtuje obstaravacou cenou a stcasne sa zauctuja
doteraz vykonané opravky. Comorra servis pokracuje uz v za¢atom odpisovani. Vyska uz
uplatnenych odpisov sa spitne neupravuje.

11. Zmluva, ktorou Comorra Servis nadobtda majetok, musi obsahovat’ pre potreby evidencie
majetku nasledovné tdaje:

a) druh majetku, nazov,

b) obstardvaciu cenu majetku, pri nadobtidani zastavaného pozemku sa hodnota pozemku
vycCisli osobitne,

¢) obstardvaciu cenu stanovent dohodou zmluvnych stran, ak je ina ako zostatkové cena a
u pozemkov v pripade, ak je ind ako hodnota
pod
a osobitného predpisu.

12. Kazdy majetok sa zaeviduje podl'a svojej povahy do evidencie majetku Comorra Servis s
pridelenim inventarneho &isla.

13. Dlhodoby majetok nadobudnuty bezodplatnym prevodom pri splynuti, zItgeni, rozdeleni
alebo pri prevode spravy sa ocefiuje cenou, v ktorej sa doteraz ocetioval v ttovnictve. Ak
cenu nie je mozné zistit', ocefiuje sa realnou cenou.

14. Na ucte 041 - Obstaranie dlhodobého nehmotného majetku sa ituje obstarany dlhodoby
nehmotny majetok do ¢asu jeho uvedenia do pouZivania vratane nakladov stvisiacich s
jeho obstaranim. Sugastou nakladov stvisiacich s obstaranim nie st uroky a kurzové
rozdiely.

Na uéte 042 - Obstaranie dlhodobého hmotného majetku sa uétuje obstaravany dlhodoby
hmotny majetok a jeho technické zhodnotenie do ¢asu Jjeho uvedenia do pouZivania vratane
nakladov suvisiacich s jeho obstaranim, najmé na

pripravu a zabezpecenie obstarania dlhodobého hmotného majetku, napriklad odvody za
docasné odnatie pol'nohospodarskej pddy z pol'nohospodarskeho pddneho fondu, vydavky
(ndklady) na poskytnutie zaruk v stvislosti s obstaranim, a to do ¢asu uvedenia dlhodobého
majetku do pouZivania,

prieskumné, geologické, geodetické a projektové prace vratane viacerych navrhovanych
rieSeni, umelecké diela tvoriace stcast stavebnych projektov, ndhrady na odstranenie
ekonomickej ujmy pol'nohospodarskych organizacii, odvody za trvalé odnatie
pol'nohospodarskej pody z pol'nohospodarskeho pddneho fondu, odvody za do¢asné odnatie
pol'nohospodarskej pddy z pol'nohospodarskeho pddneho fondu pre zriadenie staveniska,
otvarky novych lomov, pieskovni a hlinisk, technicku rekultivaciu, technické zhodnotenie,
dopravné, montaZne prace a clo,



zabezpeCovacie a konzerva&né prace alebo udrziavacie a dekonzerva¢né prace, ak sa
zastavia prace na obstaravani dlhodobého hmotného majetku,

nahrady za nutené obmedzenie uZivania nehnutel'nosti a nahrady majetkovej ujmy
poskytované vlastnikovi nehnutel'nosti podla osobitnych predpisov a platby za ekologicku
umu v suvislosti s vystavbou,

uhradu ndkladov ugelne vynaloZenych na pripojenie a zabezpecenie pozadovaného prikonu
alebo poZadovanej dodavky plynu, tepla a vody, ako aj uhrada vlastnikovi rozvodného
zariadenia za preloZku rozvodného zariadenia,

skusky, ktorymi zhotovitel’ preukazuje riadne vykonanie diela; ak pri skuskach vzniknu
pouZitel'né vyrobky alebo vykony, ktoré podl'a zmluvy patria objednavatel’ovi, zniZia sa o
vynosy z tychto vyrobkov alebo vykonov ndklady na obstaranie dlhodobého hmotného
majetku,

vyvolanu investiciu, ktorou sa rozumie obstaranie majetku alebo sluzby, ktoré nebude
uctovna jednotka pouzivat, ale ktoré jej vznikli podl'a osobitného predpisu alebo zo zmluvy
v suvislosti s obstaranim dlhodobého majetku.

Na iéte 042 - Obstaranie dlhodobého hmotného majetku sa neuctuju naklady, ktoré nie st
sticast’'ou obstaravacej ceny dlhodobého hmotného majetku, ale su sucast'ou prevadzkovych
nakladov, a to:

uroky z uverov a kurzové rozdiely,

pendle, pokuty, poplatky, troky z omeskania alebo iné zmluvné sankcie a petlazné nahrady
$kod suvisiace s obstaravanim dlhodobého hmotného majetku,

naklady na pripravu zamestnancov pre budované prevadzky a zariadenia,
néklady na vybavenie obstardvaného dlhodobého majetku zasobami,
naklady na biologicku rekultivaciu,

naklady suvisiace s pripravou a zabezpetenim vystavby, ktoré vznikli po uvedeni
obstaravaného hmotného majetku do pouZivania,

néklady na odstrafiovanie ¢iastoéného fyzického opotrebenia alebo poskodenia majetku za
celom jeho uvedenia do predchadzajuceho alebo prevadzkyschopného stavu,

naklady na spomal'ovanie fyzického opotrebenia majetku, predchadzanie jeho nasledkom a
odstraniovanie drobnejsich zavad.

Na ucte 042 - Obstaranie dlhodobého hmotného majetku sa uctuju aj ndklady vynaloZené na
technické zhodnotenie dlhodobého hmotného majetku, ktory ma Gétovna jednotka v ndjme
alebo bude mat’ v najme na zéklade pisomnej zmluvy a toto technické zhodnotenie sa bude
odpisovat’. V ctovnictve vlastnika prenajatého dlhodobého hmotného majetku sa v takomto
pripade neuctuju néklady na technické zhodnotenie a tieto naklady nezvysuju obstaravaciu
cenu dlhodobého hmotného majetku.

Analyticka evidencia sa vedie podl'a jednotlivych poloziek majetku v registri dlhodobého
majetku. V analytickej evidencii sa dlhodoby majetok sleduje podla:

subjektov, od ktorych bol obstarany,

zdrojov financovania,

miesta, kde je umiestneny.



Vedenim analytickej evidencie je povereny zamestnanec, ktory zodpoveda za evidenciu a
ocenlovanie majetku.

Majetok v analytickej evidencii je vedeny v jednotkdch mnoZstva a v pefiaznych jednotkéch.

Prvotnym dokladom na zaradenie dlhodobého majetku do analytickej evidencie je:
dokument o obstarani majetku (kipna zmluva, darovacia zmluva, delimita¢ny protokol,

protokol o prevode spravy, dodavatel'sk4 faktira ...), protokol o zaradeni dlhodobého
majetku do pouzivania.

dokumenty o obstarani majetku (ktipna zmluva, darovacia zmluva, delimitaény protokol,
protokol o prevode spravy, dodavatel'sk4 faktura ...),

protokol o zaradeni dlhodobého majetku do pouZivania (Protokol o zaradeni tvori prilohu
¢.1 tejto smernice),

inventarne karty majetku,
odpisovy plan,

protokol o vyradeni dlhodobého majetku .(Protokol o vyradeni tvori prilohu ¢&. 2 tejto
smernice)

Zamestnanec povereny vedenim analytickej evidencie majetku overi vecnt a ¢iselnt
spravnost’ dokumentov podla odseku 8 pism. a). Po rozhodnuti Giétovnej jednotky o zaradeni
majetku do pouZivania, vystavi povereny zamestnanec ku kazdému nadobudnutému majetku

protokol o zaradeni majetku do pouZivania, prideli mu inventérne &islo a zaeviduje ho v
majetkovej evidencii.

Pri nehnutel'nosti obstaranej na zaklade zmluvy, ak do nadobudnutia vlastnictva vkladom do
katastra nehnutel'nosti nadobudatel’ nehnutel'nost’ uziva, diilom uskuto&nenia Gé¢tovného
pripadu je den prevzatia nehnutel'nosti nadobtdatel'om do uZivania k datumu uvedenému v
zmluve alebo v inom doklade o odovzdani nehnutel'nosti do uZivania; u prevadzajiiceho je
diiom uskuto¢nenia Gétovného pripadu defi odovzdania nehnutel'nosti. Ak nebude vklad do
katastra nehnutel'nosti povoleny, i¢tovné zapisy sa zrusia. Vlastnictvo nehnutelnosti sa
preukazuje listom vlastnictva, ktory je doloZeny k prvotnym dokladom.

Evidencia dlhodobého majetku obsahuje:
Operativna evidencia drobného majetku obsahuje:
protokol o zaradeni drobného majetku do pouZivania alebo vydajka zo skladu,

protokol o vyradeni drobného majetku,

Clanok 5
Odpisovanie majetku

1. Dlhodoby nehmotny majetok a dlhodoby hmotny majetok sa odpisuje nepriamo
prostrednictvom uctovnych odpisov. Zostatkové cena sa zistuje pomocou opravok k
dlhodobému nehmotnému a dlhodobému hmotnému majetku.

2. Dlhodoby hmotny majetok a dlhodoby nehmotny majetok sa odpisuje po&as

predpokladanej doby pouZivania zodpovedajucej spotrebe budicich ekonomickych
uzitkov z majetku.



10.

11.

12.

13.

Technické zhodnotenie dlhodobého nehmotného majetku sa odpise takym spdsobom ako
dlhodoby nehmotny majetok, ku ktorému sa vzt'ahuije.

Uttovné odpisy sa pocitaju z ceny, ktorou je dlhodoby nehmotny majetok alebo dlhodoby
hmotny majetok oceneny v uétovnictve.

Uttovné odpisy dlhodobého nehmotného majetku a dlhodobého hmotného majetku v
podielovom spoluvlastnictve sa vykonavaju za kazdého spoluvlastnika z jeho
spoluvlastnickeho podielu.

Uttovné odpisy zaokrithlené na celé EURO hore sa uCtuju v prospech uétov uctovych
skupin 07 - Opravky k dlhodobému nehmotnému majetku alebo 08 - Opravky k
dlhodobému hmotnému majetku a na tarchu uc¢tu 551 - Odpisy dlhodobého nehmotného
majetku a dlhodobého hmotného majetku.

Pri tvorbe odpisového planu sa zohl'adiiuje doba pouZiteInosti pricom sa predovietkym
zohl'adiuje :

a) oCakdvané pouzitie majetku a intenzita jeho vyuzitia,

b) ocakavané fyzické opotrebovanie majetku,

c¢) technické a moralne zastaranie,

d) zékonné alebo in¢ obmedzenia na pouzivanie majetku.

Ak sa zmenia podmienky pouZivania majetku, prehodnoti sa odpisovy plan a upravi sa
zostatkova doba odpisovania alebo sadzby odpisovania.

Neodpisuji sa pozemky, predmety z drahych kovov, umelecké diela a zbierky, ktoré nie
su sucast'ou stavieb a budov a predmety muzejnej a galerijnej hodnoty a iny majetok
vymedzeny osobitnymi predpismi.

Hmotny majetok okrem zasob a nehmotny majetok okrem pohl'adavok odpisuje iétovna
jednotka pocas predpokladanej doby pouZivania zodpovedajucej spotrebe buducich
ekonomickych 0zitkov z majetku. Nehmotny majetok, ktorym su goodwill, aktivované
zriad’'ovacie ndklady a ndklady na vyvoj, musi G¢tovna jednotka odpisat’ najneskor do
piatich rokov od jeho obstarania.

Uctovna jednotka zostavuje odpisovy plan v sulade so zakonom o uétovnictve. Udtovna
jednotka odpisuje majetok metddou rovnomerného odpisovania.

V zmysle § 7 ods. 3 zdkona o uctovnictve, Gétovna jednotka modze zmenit’ postup
odpisovania majetku v uétovnictve, ak sa tym dosiahne verny a pravdivy obraz
skuto¢nosti. Ak i¢tovnd jednotka zmeni doterajsie i¢tovné zasady a Gi¢tovné metoddy

v priebehu G¢tovného obdobia, nové Gétovné zasady a i¢tovné metddy musi pouzivat' od
prvého dna tohto uc¢tovného obdobia. O zmene odpisového planu musi uétovna jednotka
informovat’ v poznamkach v G¢tovnej zavierke.

Comorra Servis pre odpisovanie majetku pouziva nasledovny odpisové skupiny :



14.

15.

16.

17.

18.

Odpisova skupina Doba odpisovania Ro¢ny odpis

1 4 roky 1/4
2 6 rokov 1/6
3 8 rokov 1/8
4 12 rokov 1/12
5 20 rokov 1/20
6 50 rokov 1/50

Zamestnanec, zodpovedny za evidenciu a odpisovanie majetku zaraduje majetok do
odpisovych skupin v zmysle odpisového planu (priloha . 2). Odpisovy plan je zavizny na
odpisanie majetku zaobstaraného po schvalent tejto smernice.

Hmotny majetok, ktory nemozno zaradit’ do odpisovych skupin a ktorého pouZitelnosti
nevyplyva z inych predpisov, sa na Gicely odpisovania zaradi do odpisovej skupiny 2.

Pri pouzivani budovy na niekol’ko uéelov je na zaradenie tejto budovy do odpisovej
skupiny rozhodujuce porovnat’ uZitkové plochy v m2 na jednotlivé ¢innosti. Podl'a
vysledku tohto testu sa potom budova s kombinovanym vyuzitim zaradi do odpisovej
skupiny, v ktorej je prevladajici ucel budovy.

Hmotny majetok obstarany formou finanéného prenajmu, okrem pozemkov sa bude
odpisovat’ v stulade so zaradenim majetku do odpisovej skupiny podl'a bodu 13.

Technické zhodnotenie hmotného majetku obstaravaného formou finanéného prendjmu
bude sucast’'ou vstupnej ceny tohto hmotného majetku v tom obdobi, v ktorom bolo
technické zhodnotenie dokonéené a zaradené do uzivania

Clanok 6
Odpisovy plin
Uttovna jednotka pouziva nasledovny odpisovy plan:

1 1/4 Kancelarske ‘st‘rdje, pbél"ta’ée‘, motorové vozidla a iné
2 1/6  Sportové vyrobky, nabytok a iné zariadenia
3 [U8 Napr. clektrické motory

4 1/12 Klimatiza&né zariadenia a iné

5 | ‘1/20 Budovy na vyrobné tucely. Skladové priestory a iné

i 6 R 1/50 Hdtevly a‘ iné bud(;vy naadmlnlstratlvne, épbrtoVé, ‘kultl'n;ne ucely



Uttovna jednotka zarad'uje majetok do odpisovych skupin v zmysle zédkona &.

595/2003 Z. z. o dani z prijmov v z. n. p., v podnikatel'skej ¢innosti resp. vtedy ak uvedené
doby Zivotnosti zodpovedaju realite v uétovnej jednotke. Utovna jednotka ur¢i dobu
odpisovaniu podl'a predpokladanej doby pouzivania. Ak G&tovné jednotka nemoéze zaradit’
majetok do 1. - 6. odpisovej skupiny, individualne prehodnoti odpisovy plan konkrétneho
majetku podla $pecifickych podmienok pouZivania. Uétovna jednotka odpisuje drobny
dlhodoby hmotny majetok podl'a predpokladane; doby pouzivania od 2 rokov do 6 rokov.

Uétovna jednotka odpisuje drobny dlhodoby nehmotny majetok podla predpokladane;j

doby pouzivania od 3 rokov do 6 rokov.

Uttovné odpisy sa zaokrahl'uju na celé EURO smerom nahor.

Majetok sa za¢ne odpisovat’ odo dita jeho zaradenia do pouzivania.

Clanok 7

Vyrad’ovanie a likvidacia majetku

1. Dlhodoby nehmotny a hmotny majetok méZe Comorra Servis vyradit’ jednym z
uvedenych spésobov:

predajom,

likvidaciou,

prevodom na zaklade pravnych predpisov,
z dovodu vzniknutej $kody alebo manka.

Comorra Servis vyrad’uje z uZivania:

prebyto¢ny majetok, t.j. majetok, ktory uz Comorra Servis nesluzi, tzn. ho nevyuziva v
ramei predmetu svojej ¢innosti alebo v stivislosti s nim. Majetok, ktory sa rozhodne
mesto vyradit’ z ddvodu prebyto¢nosti, musi byt’ prebytoény dlhsi ¢as, nemdze ist o
kratkodobé nevyuZivanie majetku,

neupotrebitelny majetok, za neupotrebitelny majetok sa povazuje majetok, ktory je
fyzicky alebo morélne opotrebovany, alebo poskodeny v takom rozsahu, Ze neméze
slazit” svojmu pévodnému ugelu a uréeniu. Dlhodoby nehmotny a hmotny majetok sa
povaZuje za neupotrebitel'ny aj vtedy, ak je sposobily sluzit’ inému uéelu, napriklad
vyuzitie stroja na nahradné diely.

O tom, ¢i dlhodoby nehmotny a hmotny majetok je prebytoény majetok alebo majetok
neupotrebitelny, rozhoduje vyrad'ovacia a likvida¢na komisia, ktorej lenov vymenuje
riaditel’.

Vyradenie €asti dlhodobého hmotného majetku

V pripade, Ze Comorra Servis pristupi k ¢iastoénej likvidacii dlhodobého hmotného
majetku, obstaravacia cena tohto majetku sa zniZi o obstaravaciu cenu vyradenej Casti
majetku. Opravky k vyradenej Casti majetku sa vyjadria rovnakym percentom odpisov
ako opravky k dlhodobému hmotnému majetku ako celku za predpokladu, Ze
zostavajuca Cast’ majetku nestrati spdsobilost’ uZivania.



Vyradenie ¢asti siboru hnutel’nych veci
Ak Comorra Servis vyradi €ast’ siboru hnutel'nej veci alebo prislusenstvo dlhodobého
hmotného majetku, obstarévacia cena tohto majetku sa zniZi o obstaravaciu cenu
vyradenej Casti.
Opravky k vyradenej ¢asti majetku sa stanovia rovnakym percentom odpisov ako
opravky k dlhodobému hmotnému majetku ako celku za predpokladu, Ze zostavajica
Cast’ majetku nestrati spdsobilost’ uZivania.
Vyrad’ovaci protokol
Ak Comorra Servis vyradi z pouzivania dlhodoby nehmotny alebo hmotny majetok,
ictovnym dokladom bude zapis o vyradeni dlhodobého hmotného a nehmotného
majetku, tzn. vyrad'ovaci protokol. NeoddeliteI'nou sti¢astou vyrad’ovacieho protokolu
su prilohy, ktoré sa priradia podl'a druhu vyrad’ovaného majetku:
uznesenie mestského zastupitel'stva,
doklady, ktoré dokumentujti vyradenie dlhodobého nehmotného a hmotného majetku a
spdsob vyradenia
kupna zmluva alebo odberatel'ska faktira, ako bol majetok predany,
pisomné colné vyhlasenie, ako bol majetok vyvezeny do zahranicia,
zapisnica o fyzickej likvidacii majetku, ak sa majetok zlikvidoval,
rozhodnutie o odstraneni stavby, ak sa vyrad'uje budova, stavba alebo drobna stavba,
rozhodnutie prisluSného policajného organu o odiati evidenéného ¢&isla motorového
vozidla, ak je predmetom vyradenia v dosledku likvidacie motorové vozidlo,
rozhodnutie alebo oznamenie prisluiného policajného organu s vysledku vysetrovania
v pripade, ak bol dlhodoby hmotny a nehmotny majetok odcudzeny,
rozhodnutie sidu, ak bol dlhodoby hmotny a nehmotny majetok vyradeny na zaklade
sudneho rozhodnutia,
rozhodnutie stavebného tradu o vyvlastneni pozemku alebo stavby,
potvrdenie dodévatel'a alebo servisnej organizacie, Ze dlhodoby hmotny a nehmotny
majetok sa nedd opravit,, tzn. Ze sa neda pouzivat’,
potvrdenie od organizacie o prevzati majetku na Srotovanie, ak sa majetok fyzicky
likvidoval.
Navrh na vyradenie majetku predklada vyrad’ovacej komisii zodpovedna osoba za
majetok. Vyrad'ovacia komisia je trojélenna, posudzuje navrhy na vyradenie majetku a
predkladd ich Ustrednej inventariza¢nej komisii.
Protokol o vyradeni majetku je sucastou uctovnej a analytickej evidencie. Pred samotnym
vyradenim majetku zodpovedny zamestnanec za evidenciu majetku vykona zékladnt
finan¢nt kontrolu, ktorou sa overi sulad s rozhodnutim o vyradeni majetku a internymi
zésadami o hospodareni s majetkom mesta Komarno
Vyradeny majetok likviduje likvidaéna komisia, ktora je trojélenna. Likvida¢na komisia
zabezpeti likvidaciu vyradeného majetku uréenym spdsobom.

Doklady o uskuto¢nent likvidacie st sucastou uétovnej a analytickej evidencie.

O spdsobe naloZenia s prebytoénym a neupotrebitelnym majetkom sa rozhoduje podl'a
platnych predpisov o zasadach hospodarenia s majetkom mesta Komarno.



Clanok 8
Uétovanie majetku

Majetok sa iétuje v zmysle platnych Postupov tétovania v uctovej triede 0 - Dlhodoby

majetok. Tu sa G¢tuje najmé o dlhodobom majetku, ku ktorému m4 ustovna jednotka
vlastnicke pravo alebo pravo spravy majetku statu, obce alebo vysSieho uzemného celku a
dalej v zmysle ustanovenia § 25 ods. 2 Postupov uétovania.

Clanok 9

Inventarizacia majetku

Inventarizdciou majetku overuje Comorra Servis, ¢i stav majetku a zavizkov a rozdielu
majetku a zaviazkov zodpoved4 skutoénosti.

Sucastou inventarizacie je inventira, pri ktorej sa zist'uje stav majetku zavizkov a rozdiel
majetku a zavdzkov:

fyzickou inventirou, tzn. spo¢itanim, zvaZenim, premeranim. Fyzick4 inventira zistuje
skuto¢ny stav pri peflaznych prostriedkov v pokladnici, ceninach, majetku hmotnej
povahy (dlhodoby hmotny majetok, zasoby, material, nedokongena vyroba, hotové
vyrobky a pod.)

dokladovou inventurou, ktorou sa zist'uji skuto&né stavy pri zavizkoch a tych zlozkéch
majetku, pri ktorych nie je moZné vykonat’ fyzickti inventiru, napriklad petiazné
prostriedky na bankovych uétoch, pohl'adavky, rezervy a podobne,

kombinaciou fyzickej a dokladovej inventury

Comorra Servis Komarno vykondva:

pri dlhodobom hmotnom majetku fyzicku inventtru, ktord uskutoéni prekontrolovanim
jednotlivych kusov dlhodobého hmotného majetku a porovnanim so stavom
zaevidovanym v uétovnictve,

pri dlhodobom nehmotnom majetku fyzick inventuru (napriklad softvér) a dokladovu
inventiru (napriklad autorské prava).

Inventarizacia sa uskuto¢tiuje v stlade so zdkonom ¢.431/2002 Z.z. o Gétovnictve v z.n.p..

/d’alej len zdkon o Gctovnictve/. Podl'a § 6 odsek 3 zakona o Gétovnictve je uétovna
Jednotka povinna inventarizovat’ majetok, zavizky a rozdiel majetku a zavizkov.

Inventarizacia majetku a zavizkov sa vykonava v zmysle ustanoveni §§ 29,30 zakona o

uctovnictve. Utovnictvo tétovnej jednotky je preukazatel'né, ak uétovna jednotka
vykonala inventarizaciu /ustanovenie § 8 odsek 4 zakona o Gétovnictve/.

Inventarizaciou sa overuje ¢i stav majetku, zavizkov a rozdielu majetku a zavizkov v

uctovnictve zodpoveda skutoénosti. Inventarizaciou sa zabezpeéuje preukazatelnost’
GCtovnictva, ochrana majetku a zodpovednost’ za majetok.

Hmotne zodpovedna osoba je zamestnanec, ktory na zdklade dohody o hmotnej

zodpovednosti prevzal zodpovednost’ za zvereny majetok /petiazné prostriedky, ceniny,
tovar, zasoby materialu alebo iné hodnoty, ktoré je povinny vyuétovat?.



Inventira je ¢innost’, pri ktorej sa zist'uje a spisuje skutocny stav majetku, zavézkov a
rozdielu majetku a zavézkov.

Inventarny supis je podl'a § 30 ods. 2 Zakona o Gétovnictve uétovny zdznam, ktory
zabezpeCuje preukédzatel'nost’ uctovnictva. Inventirny supis musi obsahovat tieto tidaje:

- obchodné meno alebo nazov

- denl zacatia inventury, def, ku ktorému bola inventira vykonana a defi skon¢enia
inventury,

- stav majetku s uvedenim jednotiek mnoZstva a ceny podl'a § 25 Zakona o uétovnictve,

- miesto uloZenia majetku,

- meno a priezvisko a podpis hmotne zodpovednej osoby za prislusny druh majetku,

- zoznam zavizkov a ich ocenenie podla § 25 Zéakona o Gétovnictve,

- zoznam skuto¢ného stavu majetku a zavizkov,

- odporucania na posudenie realnosti ocenenia majetku a zavizkov k datumu, ku
ktorému sa uctovna zavierka zostavuje, zistené pri vykonani inventtry na GCely Gpravy
ocenenia majetku a zavédzkov podl'a § 26 a § 27 Zakona o ultovnictve, ak su takéto
skuto¢nosti zname osobam, ktoré vykonali inventiru,

- meno, priezvisko a podpis 0s6b zodpovednych za zistenie skuto¢ného stavu majetku,
zavazkov a rozdielu majetku zavazkov,

- poznamky.

Inventirny supis je uCtovny zaznam, pre ktory to, ¢o pre ostatné u¢tovné zaznamy, tzn. ze
musi byt’ vypracovany uplne, spravne, presne a preukazatel'ne. Podl'a § 32 ods. 1 Zakona o
uctovnictve sa za preukazatelny uétovny zaznam povazuje uétovny zaznam:

- ktorého obsah priamo dokazuje skuto¢nost’,

- ktorého obsah dokazuje skuto¢nost’ nepriamo obsahom inych preukazatelnych
uctovnych zdznamov,

- preneseny spdsobom podla § 33, ak spiiia hore uvedené poZiadavky.

Inventirny supis je uvedeny v prilohe . 4 tejto smernice.
Inventarizacny zapis

Inventarizaény zapis je podla § 30 ods. 3 G¢tovny zdznam, ktorym sa preukazuje vecna
spravnost’ uctovnictva a ktory musi obsahovat’ vSetky néleZitosti stanovené s ust. § 30 ods.
3 pism. a), b), ¢), d) zdkona o Gctovnictve (priloha .5)

Fyzickou inventurou hmotného majetku a zasob sa musi preukéazat’ stav hmotného
majetku a zasob ku dilu, ku ktorému sa zostavuje uétovna zavierka, t.j. k 31.12.
kalendarneho roka. Fyzicku inventiru hmotného majetku, okrem zéasob, ktora nemozno
vykonat ku driu, ku ktorému sa zostavuje u¢tovna zavierka, mozno vykonavat' v priebehu
poslednych troch mesiacov uétovného obdobia, pripadne v prvom mesiaci nasledujticeho
tctovného obdobia. Fyzicku inventtiru zasob je mozné vykonavat’ kedykol'vek v priebehu
uctovného obdobia. Pritom sa musi preukdzat’ stav hmotného majetku ku diiu, ku ktorému
sa zostavuje uctovna zavierka, udajmi fyzickej inventury upravenymi o prirastky a ubytky
uvedeného majetku za dobu od skocenia fyzickej inventtry do konca t¢tovného obdobia,



pripadne za dobu od zaciatku nasledujuceho uctovného obdobia do diia skondenia fyzicke;
inventlry v prvom mesiaci tohto u¢tovného obdobia.

10. Inventariza¢ny rozdiel, ktory sa zisti porovnanim skuto¢ného stavu so stavom
v uétovnictve a nemozno ho preukazat’ u¢tovnym zéznamom ma dvojaky charakter:
manko alebo prebytok. Inventarizatny rozdiel sa zauétuje do iétovného obdobia za ktoré
sa inventarizaciou overuje stav majetku, zévizkov a rozdielu majetku a zavizkov.

11. Rozdiely vyplyvajuce z tpravy ocenenia sa neposudzuju ako inventarizatné rozdiely.

12. Casovy harmonogram inventarizacie na zédklade poZiadaviek stanovenych Primatorom
mesta uri kazdoroc¢ne riaditel’ Comorra Servis, ktory schvali jednotlivé diel¢ie
inventariza¢né komisie, hlavnu inventarizaént komisiu a ustrednti inventarizaént
komisiu.

13. V3etky pripadné $kody na majetku Comorra Servis riesi $kodovéa komisia, ustanovena
riaditefom Comorra Servis.

Clanok 10
Zaverecné ustanovenia

Tento predpis je suc¢astou vnutorného kontrolného systému organizicie a podlicha
aktualizacii podla potrieb a zmien kompetencii a zodpovednosti.

Ustanoveniami tohto predpisu st povinni riadit’ sa vSetci zamestnanci organizécie.

Nadobudnutim u¢innosti tejto smernice straca platnost’ smernica o vedeni evidencie,
ictovanie, odpisovanie, inventarizacia majetku &. 1/2015 zo diia 26.6.2015.



Protokol o zavedeni majetku

~ Gislo: DHM18001

Ford Transit-KN024EY Doklad nadobudnutia: IM1800004
Doklad: IM1800004
Qrganizacia Pohyb: 717 - zaradenie hmotného MDL do pouzivania
ipeiny | Datum zaradenia: 23.03.2018
COMORRA SERVIS
. Typ majetku: hmotny
Od'p'isoyé sku.pina: 3 Cislo U§tu: .t 02301 W
Zvy3enie odpisu v 1. r.: . Pracovisko pre zauét.: 200 . , .
Technické zhodnotenie: 0 NIRRT e
T ’ Eviden¢ne ¢iso:
] Kategoria: DHM  Dihodoby hmotny majetok Stat:
Trieda: 7 Dopravné prostriedky
Umiestenie
Inventarny usek: 200 Parkovaci systém
Budova:
Miestnost”
Zodpovedna osoba:
Dariovy odpis Uétovny odpis
Vstupna cena: 11 050.00  Vstupna cena: 11 050.00
Postup: rovhomerné  Postup: rovnomerné
Sadzba: 12.50  Sadzba: 12.50
Odpis: 1152.00  Odpis: 115.10
Zostatkova cena: 11 050.00 Zostatkova cena: 11 050.00
Ukonéenie odpisu: 12.26  Ukoné&enie odpisu: 03.26

Zavadzacie konanie
Datum: 23.03.18
Ugastnici:

Pracovnik Funkcia

Podpis

Potvrdenie o prevzati majetku

Poznamka:
Datum: 23.03.18
Pracovnik: .......

Meno a priezvisko:
Funkcia:
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