
SMERNICA
o pridel'ovani a pouZfvanf referentsk6ho motorov6ho vozidla

COMORRA SERVIS, prispevkov 6 organizdcia mesta Komiirna vydala dia 1 .5.201 g trito
smernicu o pridel'ovanf a pouZivani referentskych motorovfch vozidiel (d,alej len
,,smernica").

ir. r
V5eobecn6 ustanovenia

l. T6to smernica sa vztahuje naprevddzkovanie referentskych motorov;fch vozidiel
zamestnancami CoMoRR"A SERVIS (d'alej len zamestnanec) pri plneni ich
pracovnych riloh.

2- Pre pouZitie referentsk;fch motorovych vozidiel plati zdsadaridelnosti a hospoddrnosti.

l.

tt.z
Vymedzenie niektorfch pojmov

Referentsklfm motorov;fm vozidlom sa rozumie osobne a n6kladn6 motorovd vozidlo
bez pridelendho vodida, ktor6 je nazdkladepisomnej dohody o pridelenf apou1ivani
referentsk6ho motorov6ho vozidla zverenl zamestnancovi.
Prepravnym rikonom alebo prepravou sa rozumie sluzobn6 previidzkovanie
motorov6ho vozidla za ridelom uskutodnenie prepravy os6b alebo n6kladu.
Ziadatef om sa rozumie zamestnanec.

ir. s
Podmienky pouZivania referentsk6ho vozidla

1. Referentsk6 vozidlo mdZe pouZivat' zamestnanec, ktoryi:
a) je s COMORRA SERVIS prispevkovou organiziiciou (d'alej zamestn6vatef)

v pracovnopriivnom v zt' ahu
b) md platn;f vodidsky preukaz
c) mri podpisany zinnam o odovzdani, prevzati a pouZivani referentsk6ho vozidla,

ktorii tvori prflohu d. I tejto smernice

l)ie zdravotne sp6sobilf na vedenie vozidla
,. e) ma uzatvoren6 poistenie zodpovednosti za Skodu sp6sobenri pri vykone povolania'""0 

m6 uzatvorent dohodu o hmotnej zodpovedn osti zihodnoty zverlnek vyridtovaniu
g) m6 schviileny cestovny prikazna sluZobnf cestu referentsk;fm motorovfm

vozidlom.

2.

1
J.



2' Poistnd za poistenie zodpovednosti za Skodu vzniknutri pri vykone povolania hradi (opr6vnen;f zamestnanec z vlastnych finandnych prostriedkov. o3. Referentsk6 vozjdlo po pracovnej dobe je ,ur.rirun.c povinny parkovat, na miesteuvedenom v preberacom protokole.
4' Zamestnanec je zodpovedny za hospod6rn e vyuLivanie referentsk6ho vozidla: je

povinny predktadat' vykaz o jazd6ci, v ktorom musf byt, zachlrtenitkaZdi jazda
s tfmito ridajmi:
a) d6tum konania sluZobnej cesty
b) odkial'- kam
c) podet najazdenych km
d) tankovanie: druh, mnoZstvo, cena,
e) prfpadne in6 vydavky spojen6 s previidzkou vozidla (olej, drobny spotrebny

materi6l)
5' Zamestnanec je povinn;f udrZiavat' vozidlo v dobrom technickom stave. KaLdi
poruchu je zamestnanec povinn;f hl6sit'vedfcemu strediska alebo riaditel,ovi. N6klady
na servisn6 opravy a ridrZbu zni*a organizilcia.
6. PoLiadavku na prepravny irkon, s uvedenim mena Liadatela,jeho podpisom
a podpisom vedriceho zamestnanca, predkladii zamestnanec na'tja eiu[ ,,iiuiinka na
prepravu os6b - ndkladu., (d,alej aj Liadariria,,) .

7 ' ,,Mend cestujricich" na Ziadanke vyphii Ziadatel,uvedie menii vsetkych cestujricich,
ktori sa poZadovan6ho prepravn6ho rikonu zit astnia.
8' ,,odkial'- kam" Ziadatel uvedie vychodiskovri a konednf stanicu pracovnej cesty
a prepravu spiit'do qfchodiskovej stanice.
9. ,,Udel jazdy" na.Ziadanke musi byt, jednoznadny a overitel,n;f.
10. ,,Prikazna jazdu" vypiria vedrici strediska. svoiim podpisom potvrdi, Le vozidlo
splfla poZiadavky zikona L 72512004 z.z. o podmienkach prevddzky vozidiel
v premavke na pozemnych komunik6ci6ch a o zmene a doplneni niektorych z6konov
v zneni neskor5ich predpisov a zamestnanec je odborne a zdravotne sp6sobilf na
bezpednd vedenie motorov6ho vozidla.

ir.l
Povinnosti zamestnanca

l. Zamestnanec preberS referentskd motorov6 vozidlo vrdtane prisluSenstva (d,alej len
,,vozidlo") od vedriceho strediska na ziklade preberacieho protokolu
2. Pri preberani vozidla zamestnancom sa uskutodni technick6 prehliadka vozidla,
skontroluje sa dokumentdciaa stav pohonnych hm6t v nadrZi.Zirt"r" skutodnosti
zaznamendva vedfci strediska do vozovdho zo5ita.
3. Zamestnanec je povinn;f mat'pri sebe podas jazdy:
a) platn6 doklady predpisan6 na vedenie motorovdho vozidla, tj. platnlf vodids(f preukaz,
osveddenie o evidencii vozidla, potvrdenie o zaplatenipovinn6ho'zmluvn6ho poistenia
(tzv. biela karta pre tuzemsko atzv. zelendkarta pre zihranidie), doklad o vykonanf
emisnej kontroly a osveddenie o STK, doklad o zaplateni rihrady zau1ivaniL
vymedzenych tsekov dial'nic, doklad o zdravotnej sp6sobilosti a doklad o psychickej
sp6sobilosti, ak takejto povinnosti vodid v ozidlapodliehu,
b) schviilenf ziadanku na prepravu os6b - n6kladu s vyplnen;fm prikazom na jazdu
azinnam o prev6dzke uozidlaosobnej dopravy, ktory vyhotovujl podl,a Liadinky
a doplia poZadovanllimi fdajmi podl'a predtlade.



4. Vodid je d'alej povinny:

;l*::?i 
vedenia aprevddzky vozidta dodrLiavat, vSetky priivne predpisy tllikajrice sa tejto

b) kontrolovat' technicky stav vozidla pred zadiatkom jazdy,v priebehu dennej prev6dzky
a po ukondenf denndho vykonu vozidla,
c) bezodkladne upozornit'vedriceho strediska na zisten6 nedostatky technick6ho stavuvozidla,
d) vedricemu strediska bezodkladne ohkisit' kaidtpoistnri udalost, alebo dopravnf
nehodu, na ktorej mal [dast', a to so v5etkymi potrebnfmi ridajmi (menri poJtilruty.t
os6b, evidendn6 disla vozidiel a men6 majitel'ov alebo prev6dzkovatel,ov vozidiel, ktor6mali na tejto udalosti [dast', menii a adresy svedkov, datum a hodinu udalosti a sidlodopravnej policie, ktorii dopravnri nehodu vysetrovala a s ktorou konkr6tnu udalost,
prerokoval),
e) prepravovat'len osoby uveden6 na schv6lenej Ziadanke,
f) v pripade vzniku Skody n6sledkom zavinenej poistnej udalosti uhradit,qf5ku
spoluridasti v srilade s ustanoveniami poistnej imluvy. Splnenfm tejto povinnosti nie je

.*lliY,,i zo{Rovejnost'zamestnunru u srilade s g 17"9 a nasl. Zilkoiniiaprilce.
lilJ:::\:miesta bydliska na pracovisko a sptit' nie je moane uznat ako pracovnu cestu,

h) zamestnanec je povinny ulivat'referentsk6 motorovd vozidlo osobne.

il. s
Povinnosti prepravovanych os6b

Zamestnanci, ktori s[ prepravovani v referentskom motorovom vozidle ako cestujrici,
sri povinnf dodrliavat'ustanovenia platnych priivnych predpisov o 

".rrr.1 fr#art.vzt'ahujfce sa na prepravovan6 osoby, najmd pripritat, ,u poeu, jazdy bezpednostnym
p6s9m, svojim spr6vanim neohrozovat bezpelnost'cestnej premiivky obmedzovanim
vodida avyhadzovanfm predmetov zvozidia. St povinni uposltchnuf pokyny vodida predjazdou, pri nastupovani do vozidla,podasjazdy a pri vystupovanf zvozidla.

ir. o
Povinnosti vedriceho strediska

Vedrici strediska organizuje a riadi prev6dzku referentskych motorovych vozidiel,
pridom zabezpedule najm[ tieto rilohy:
a) pravidelne kontroluje riplnost'a spr6vnost'ridajov v zianamoch o prev6dzke
referentskych motorov;f ch vozidiel
b) k 1. diu v mesiaci odovzdilapokladnidnd doklady vydan6 na derpacej stanici
s uvedenim ditatel'n6ho mena vodida, podpisu, lpz astavu tacho-"i.u
c) vedie zinnamy vo vozovych zo5itoch podl,a vozidiel
d) vykon6va kontrolu parkovania sluZobnlfch motoroqfch vozidiel
e) kaZdri dopravnri nehodu hl6si svojmu nadriadendmu
f) zabezpe(uj e vykon6vani e opr6v, pravidelnych technickych, emisn !, ch a servi snych
prehliadok vozidiel,
g) zabezpeduj e poistenie vozidiel,
h) riaditel'om urdeny vedirci zamestnane c vldy I . pracovny dei v mesiaci prekontroluje
a vyhodnoti stav a distotu pridelenych referentsk;ich vozidiel anazirklade ioho navrhne
vodidom referentsky priplatok do vySky 20,- EUR.



tr. t
Evidencia prevfdzky referentskych vozidiel

1. Vedrici strediska vedie evidenciu:
a) Liadaniek na prepravu
b) zdznamov o prevddzke vozidiel
c) mesadn;fch vyridtovani spotreby pohonnlfch Lltok
d) vozov6ho zoSita
e) dokladov o vozidlich.
2. Evidencia musi byt' ripln6, presn6, jednoznadn 6 aved,eniv srilade so skutodnym
stavom.
3. Ptikaz na jazdu pre vodida podpisuje vedrici strediska. Bez riadne vyplnen6ho
a podpisandho prikazu na jazduvodid nem6Ze vykonat'pracovnf cestu, vykonanie takejto
pracovnej cesty sa povaZuje za poruienie pracovnej disCipliny.
4. Zilznam o prev6dzke vozidla vypiia zamestnanec.Y zinname osobitne pri kaZdej jazde
uvedie odkial'a kam bola pracovnri cesta realizovanit das odchodu a prichodu, ubehnut6
kilometre, stav tachometra adasovy rozsah pracovnej pohotovosti mimo pracovn6ho dasu.
KaZdi jazdu, ako podas pracovndho dasu tak aj mimo pracovn6ho dasu a dobu trvania
pracovnej pohotovosti napiSe do samostatndho riadku.

tla
Pohonn6lftky amazadli, uriovanie a evidencia spotreby

l. Normy spotreby pohonn;fch Litok pre referentsk6 motorov6 vozidl|vychildzaji
z hodn6t uvddzanych qfrobcom vozidlav technickom preukaze s prihliadnutim na
vonkajSie podmienky zdsadne ovplyvriujrice spotrebu pohonnfch t *ot.
2.Intewaly qfmeny olejovych n6plni agregdtov a terminy pravidelnych technick;fch
prehliadok referentsklfch motorov;fch vozidiel sa riadia odporudaniami vyrobcu vozidla.

cLq
Zivereinf ustanovenia

l. Sridast'ou tejto smernice je Priloha d. I ,,Zdznanno odovzdani aprevzatireferentsk6ho
motorovdho vozidla a tankovacej palivovej karty na pHM.
2.Titto smemica nadobrida platnost'a idinnost,dfiom 1. m6ja2}lg.

Mgr.Tomifl{-s),
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