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Smernica é.///2015

O vedeni evidencie, u¢tovanie, odpisovanie a inventarizacia majetku mesta Komdrno
v stilade s § 13 ods. 4 zakona ¢. 369/1990 Zb o obecnom zriadeni v zneni neskordich
predpisov

Dosah smernice :

Smernica je uréena pre obec - obecny trad a subjekty obcou zriadené

Smernica upravuje :

a) Vymedzenie jednotlivych druhov majetku na dlhodoby a kratkodoby
b) Ocenovanie majetku
¢) Uctovanie a evidenciu majetku

Ucinnost’ smernice od :

01.07.2015

Vypracoval :

Ilona Torndczi

Datum vyhotovenia :

26.06.2015

Za dodrziavanie smernice
zodpoveda :

Mgr. Tomas Nagy

Schvalil : Mgr. Tomas Nagy

Zabezpecenie procesu 1. Protokol o zaradeni — vzor P1
obstaravania v prilohach 2.  Protokol o vyradeni — vzor P2
Cislo:

Clanok I
Vseobecné ustanovenia, ivodné ustanovenia

Predmetom tejto smernice je stanovenie postupu, v stilade s osobitnymi s ustanoveniami zakona ¢. 138/1991 Zb,

o majetku obci v zneni neskorsich predpisov, zékona ¢. 431/2002 Zb. o uctovnictve v zneni neskorgich predpisov /d’alej
len ,,zakon o ¢tovnictve*/ a opatrenia Ministerstva financii SR ¢. 24501/2003 — 92 v zneni neskor3ich zmien a doplnkov
/dalej len ,,opatrenie*/, ktorym sa ustanovujii podrobnosti o postupoch uctovania a ramcovej i&tovnej osnove pre
rozpoctové organizacie, Statne fondy, prispevkové organizécie, obce vy3sieho izemného celky /dalej len ,,postupy
uctovania“/, pri vedeni evidencie majetku Mesta Komarno /d’alej len ,, mesto*/, spdsob ocefiovania, vypodet odpisov
majetku mesta v spraive COMORRA SERVIS, ako aj stanovenie postupu pri inventarizacii majetku mesta a pri uétovani
majetku mesta.

Z tasového hladiska sa majetok uctovnej jednotky &leni na dlhodoby majetok a kratkodoby majetok

a zavizky uctovnej jednotky na dlhodobé zavizky a kratkodobé zavizky, pricom

a) dlhodobym majetkom je majetok, ktorého doba pouziteInosti, dohodnuta doba splatnosti alebo vyrovnania
inym spésobom pri vzniku iétovného pripadu je dlhsia ako jeden rok,

b) kratkedobym majetkom je majetok, ktorého doba pouziteFnosti, dohodnuta doba splatnosti alebo
vyrovnania inym sposobom pri vzniku uétovného pripadu je najviac jeden rok.

Clanok IT
Dlhodoby majetok

1. Dihodoby majetok sa ¢leni na:
a) dlhodoby nehmotny majetok,
b)  dlhodoby hmotny majetok,
c) dlhodoby finan¢ny majetok,
d) dlhodobé pohFadavky.

2. Dlhodobym nehmotnym majetkom (d’alej len ,,DNM*) je taky nehmotny majetok, ktorého obstardvacia cena je
vysSia ako 2 400 € a jeho doba pouzitelnosti je dlh3ia ako jeden rok.

3. Dlhodobym hmotnym majetkom (d’alej len ,,DHM*) je taky hmotny majetok, ktorého obstaravacia cena je vyssia
ako 1 700 € a jeho doba pouzitelnosti je dlhsia ako jeden rok. Tvoria ho samostatné hnutel'né veci a siibory, ktoré
maji samostatné technicko- ekonomické uréenie ( zakl. defin. v § 22 ZDP a musia spiiat’ vietky tri podmienky
sucasne).

4. PrisluSenstvo DHM st predmety, ktoré tvoria s hlavnou vecou jeden celok a st sucastou jeho ocenenia a evidencie.
PrisluSenstvo je si¢astou dodavky hlavnej veci, alebo ho mozno k hlavnej veci priradit’ dodato¢ne. Bez ohl'adu na
vySku ocenenia prisluSenstva sa jeho obstaranie povinne financuje z kapitalového rozpoétu.




. Technické zhodnotenie (§ 29 ZDP) predstavuje vydavky na dokonéené nadstavby, pristavby a stavebné
upravy, rekonsirukcie a modernizacie prevysujuce pri jednotlivom dlhodobom hmotnom majetku 1 700 €
(dIhodobom nehmotnom majetku 2 400 €) v uhrne za G¢tovné (zdanovacie) obdobie.

Za technické zhodnotenie sa povazuje aj technické zhodnotenie v sume vyssej ako 1 700 € vykonané na
dlhodobom majetku, ktorého obstaravacia cena bola 1 700 € a menej (podla minulych limitov), resp. aj pri
plne odpisanom hmotnom majetku. Technické zhodnotenie obstarané dodavatel'skym spdsobom sa financuje
z kapitalovych vydavkov; obstarané vlastnou ¢innostou sa financuje z beznych vydavkov.

Ak technické zhodnotenie jednotlivého majetku v thrne nepresiahne sumu 1 700 €, potom sa vynaloZena
suma zauctuje na nakladové ucty.

. Rekon3trukcia je taky zasah do hmotného majetku, ktory ma za nasledok zmenu jeho Gcelu pouzitia,

kvalitativau zmenu jeho vykonnostnych alebo technickych parametrov. Za zmenu technickych parametrov

nemoZzno povazovat’ zamenu pouZitého materialu pri dodrzani jeho porovnatePnych vlastnosti.

. Modernizacia je rozsirenie vybavenosti alebo pouzitenosti majetku o také suéasti, ktoré predtym povodny

majetok neobsahoval, pricom tvoria neoddelitelni sucast majetku. Za neoddelitelni suéast’ tohto majetku sa

povazuju samostatné veci, ktoré sii urené na spolo¢né pouzitie s hlavnou vecou a spolu s fiou tvoria jeden
majetkovy celok.

. Oprava hmotného majetku predstavuje odstraiiovanie jeho Giastocného fyzického opotrebenia alebo poskodenia,
ucelom ktorého je uvedenie majetku do prevddzkyschopného stavu. Uvedenim do prevadzkyschopného stavu sa
rozumie vykonanie opravy aj s pouZitim inych nez pévodnych materialov, ak neddjde k zmene technickych
parametrov alebo zvyseniu vykonnosti majetku a ani k zmene ugelu pouzitia. Pri oprave sa mézu pouzit’ aj
kvalitativne nové materidly, resp. nahradné diely, ktoré nezvysuju vykonnost alebo nerozsiruji pouzitelnost
dlhodobého majetku.

. UdrZziavanim dlhodobého majetku sa zabezpetuje plynulost, bezporuchovost' a bezpecnost’ pouzivania
dlhodobého majetku. Spomaluje fyzické opotrebovanie, predchadza jeho nasledkom a odstrariujd sa drobnejsie
poruchy.

Vydavky na opravu a tidrzbu dlhodobého hmotného a dlhodobého nehmotného majetku, obstaraného z bezného
rozpoctu, ale aj kapitalového rozpoctu, sa vzdy financuju z prostriedkov bezného rozpoctu.

Clanok I1I
Ocetovanie dlhodobého majetku

. DNM a DHM sa ku diiu uskutoénenia G¢tovného pripadu oceiiuje v sulade §24 az 28 zikon o i¢tovnictve.

a) obstaravacou cenou (OC) - Obstaravacou cenou je cena, za ktori sa majetok obstaral vratane
ndkladov suvisiacich s jeho obstaranim a uvedenim do pouzivania

b) reprodukénou obstaravacou cenou (ROC) - Reprodukénou obstaravacou cenou je cena, za ktort by
sa majetok obstaral v ¢ase, ked’ sa o flom Gétuje. Této cena sa uréuje znaleckym posudkom, alebo
podla podobného alebo rovnakého majetku, ktory je mozné obstarat’ v Case, kedy sa o lom ultyje.
Touto cenou sa oceiuje majetok nadobudnuty bezodplatne, inventarizaéné prebytky a pod.

¢) vlastnymi nakladmi (VN pri majetku vytvorenom vlastnou ¢innost'ou).

d) menovitou hodnotou — cena, ktord je uvedend na pefiaznych prostriedkoch alebo ceninach, alebo
suma, na ktoru pohl'adavka znie.

e) redlnou hodnotou — v zmysle § 27 ods. 2 zdkona o Gtovnictve.

2. Za defi uskutocnenia i¢tovného pripadu sa pri obstarani a ocetiovani dthodobého nehmotného  a dlhodobého
hmotného majetku rozumie deti splnenia dodavky, deii bezodplatného nadobudnutia, deft prevzatia
nehnutelnosti za predpokladu, Ze tymto diiom sa nehnutefnost’ uziva. Pri majetku novozistenom pri
inventarizacii a dovtedy nezachytenom v iétovnictve ide najskor o deri zistenia inventariza&ného rozdielu.

3. Zvy3enie ocenenia dlhodobého majetku sa neti¢tuje, s vynimkou pripadov technického zhodnotenia, kedy sa
ocenenie zvysi o naklady na dokoncené technické zhodnotenie v sulade s §19 ods. 3 postupov Giétovania.

4. Trvalé zniZenie ocenenia nehmotného a hmotného majetku sa ictuje prostrednictvom odpisov na tétov
uctovnych skupin 07 a 08. Pri mimoriadnom zniZen{ ocenenia sa prehodnoti odpisovy plan.

5.V priebehu uctovného obdobia nesmie dojst’ k zmene spdsobu oceiiovania. K zmene méze dojst’ iba v sulade s §
7 ods. 3 zakona o ictovnictve. Ddvody zmeny a pefiazné sumy z toho vyplyvajice musia byt uvedené
v poznamkach k uctovnej zavierke.

Clinok IV
Obstaravanie, evidencia a vyrad’ovanie dlhodobého hmotného a nehmotného
majetku

Novonadobnuty dlhodoby nehmotny a hmotny majetok zarad'uje do evidencie zodpovedny
zamestnanec evidencie majetku a v Gi¢tovnictve ho zaiétuje na prisluiny majetkovy ucet zodpovedny
zamestnanec ekonomického oddelenia po ukon&eni preberacieho konania na zaklade protokolu o zaradeni
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dlhodobého nehmotného a dlhodobého hmotného majetku do uzivania, pri ktorom musia byt prilozené
dokumenty o obstarani majetku.

Zaradenim do uZivania sa rozumie zabezpecenic vietkych technickych funkcii prislusného majetku
potrebnych na jeho uzivanie a splnenie povinnosti podl'a osobitnych predpisov.

Majetok je az do okamihu uvedenia do uZivania investiciou uétovanou na i¢toch 041- Obstaranie
dlhodobého nehmotného majetku a 042-Obstaranie dlhodobého hmotného majetku.

Tieto ucty sa nepouzivaji:

a./ pri obstarani dthodobého majetku po skon¢eni finanéného lizingu, ak je prevzaty bezodplatne,

b./ pri zictovani inventarizacnych prebytkov,

c./ pri bezplatnom nadobudnuti v zmysle osobitnych predpisov, kedy sa novonadobudnuty majetok uictuje
priamo na prislusné uéty dlhodobého majetku.

Z uctovnictva sa dlhodoby hmotny a nehmotny majetok vyradi po uskutoéneni vyrad’ovacieho konania
na zéklade protokolu o vyradeni dlhodobého hmotného a nehmotného majetku z uzivania. V pripade
odpredaja vyradeného majetku sa prilozi kopia faktiry odberatel’ovi, resp. kiipno-predajna zmiuva.

Protokoly o zaradeni metéda sa mesaéne odovzdavaju na ekonomické oddelenie na spracovanie.

Organizacia nadobiida majetok
a) kupou,
b) prevodom prav,
c) bezplatnym nadobudnutim,
d) vlastnou ¢innostou, ktory je oceneny znaleckym posudkom alebo vlastnymi nakladmi.

Dlhodoby majetok a jeho technické zhodnotenie sa uctuje, s vynimkou dlhodobych pohl’'adavok, na tiéte 041 —
Obstaranie DNM, na t¢te 042 — Obstaranie DHM do doby jeho uvedenia do pouzivania, vratane vydavkov
stvisiacich s jeho obstaranim.

Ako DNM a DHM v uétovnej triede (UT) 0 sa u&tuju predmety, ktoré st uvedené do pouzivania. DHM je uvedeny
do pouzivania, ak ma zabezpetené vietky technické funkcie potrebné na jeho pouzivanie a spifia vietky podmienky
podla osobitnych predpisov v oblasti stavebnej, ekologickej, poziarnej, bezpecnostnej a hygienicke;j. Pri
nehnutelnosti obstaranej na zéklade zmluvy sa vlastnictvo nadobuda vkladom do katastra nehnutelnosti. Uvedenim
do pouZzivania DNM a DHM sa stava majetkom a v Gétovnictve sa zauctuje na zaklade interného u¢tovného dokladu
s prilozenym protokolom o zaradeni dlhodobého majetku do pouzivania, ktorého vzor je uvedeny v prilohe
smernice — P1. Prilohou protokolu je spravidla kupna zmluva, rekapituldcia nékladov vstupujucich do OC majetku,
fotoképia platného stavebného povolenia a kolaudaéného rozhodnutia a pod.

Analyticka evidencia sa vedie podl’a jednotlivych zloZiek majetku v registri dlhodobého majetku (&iselnik tried).

V analytickej evidencii sa dlhodoby majetok sleduje aj podl'a subjektov, od ktorych bol obstarany alebo podla
zdrojov financovania alebo miesta (¢iselnik druhov pohybu), kde je umiestneny (Eiselnik umiestneni).

Ako dlhodoby hmotny majetok sa uctujii : pozemky, stavby, byty a nebytové priestory, umelecké diela, zbierky

a predmety z drahych kovov bez ohl'adu na ich obstardvaciu cenu. To znamena, Ze obstaranie tejto skupiny
dlhodobého majetku sa bez ohl'adu na vysku obstaravacej ceny povinne financuje z kapitalovych vydavkov.

Subor hnuteného majetku je sihrn samostatnych hnutelnych veci, ktoré plnia podmienku samostatného technicko-
ekonomického urcenia s dobou pouzitelnosti nad jeden rok, vratane ocenenia nad 1700 EUR.

O obstarani dlhodobého finanéného majetku (DFM) sa tc¢tuje ako o vydavkovej finan¢nej operdacii. Pouzitie
navratnych zdrojov financovania na obstaranie dlhodobého finan&ného majetku je v rozpore s § 17 ods. 2 zékona
€.583/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach izemnej samospravy v z.n.p.

O prechodnom zniZeni hodnoty dlhodobého hmotného majetku sa uctuje pomocou opravnych poloZziek.

Tvorba opravnych poloZiek k dlhodobému hmotnému majetku sa tétuje na tarchu nakladov UT 5

a v prospech opravnych poloziek v US 09. Zictovanie US 09 v prospech u 657,658.

Clanok V
Odpisovanie dlhodobého majetku

Postupné opotrebovanie DNM a DHM sa Gctuje prostrednictvom uétovnych odpisov na ucte 551 — Odpisy
dlhodobého nehmotného a hmotného majetku a uétov opravok v tctovej skupine 07 a 08. Ugtovné odpisy sa pocitaji
z ceny, v ktorej je majetok oceneny v uctovnictve.

Odpisovy plan sa spracovéva k jednotlivému dlhodobému hmotnému a nehmotnému majetku.

Uttovné odpisy sa pogitaji z ceny, ktorou je majetok oceneny v Gctovnictve a to do jej celkovej vysky. Uplne
odpisany majetok sa d’alej neodpisuje.

Dthodoby nehmotny majetok sa odpise najneskdr do piatich rokov od jeho obstarania.

Uttovné odpisy sa odovzdajii na zauétovanie mesane.

Odpisovania sa zahaji v mesiaci zaradenia nehmotného a hmotného dlhodobého majetku do uZivania.

Odpisové sadzby a odpisovy plan st stanovené v programovom vybaveni (pricom u¢tovné odpisy by nemali byt
totozné s dafiovymi odpismi) a v zmysle § 28 zédkona o u¢tovnictve. Pouziva sa metéda rovnomerného odpisovania.
Tabulka odpisovania:




Pocet rokov odpisovania podl’a odpisovych skupin

8.

9.

Odpisova skupina ) Doba odpisovania

1 4 roky

2 6 rokov
3 (technologické zariadenia) 8 rokov
4 12 rokov
5 ( budovy, haly a stavby) 20 rokov
6 40 rokov
7 50 rokov

V zavislosti od meniacich sa podmienok sa odpisovy plan prehodnoti a upravi sa zostatkova doba odpisovania, alebo
sadzby odpisovania. Uétovny odpisovy plan mozno upravit' v nadvéznosti na zmeny v dosledku
a) technického zhodnotenia dlhodobého majetku,
b) trvalého zniZenia ocenenia dlhodobého majetku formou mimoriadneho odpisu,
¢) zmeny intenzity vyuzivania dlhodobého majetku.
V pripade vykonéavania podnikatel'skej ¢innosti sa postupuje podla ZDP,

10. Pozemky, umelecké diela a zbierky, predmety z drahych kovov sa neodpisuju.

1.

2.

Clanok VI
Drobny nehmotny majetok a drobny hmotny majetok

Drobny nehmotny majetok (d’alej len ,,DrNM*), ktorého ocenenie je niZsie alebo sa rovna sume 2 400 € a doba
pouZitelnosti je dlhdia ako jeden rok, sa v podmienkach obce nebude povazovat za dlhodoby majetok, nebude sa
oflom tctovat v triede 0 (icet 018 ) a postupne odpisovat. Pri obstarani sa bude i¢tovat do ndkladov na ucet
518 — Ostatné sluzby. Financuje sa z bezného rozpoctu.

Drobny hmotny majetok (dalej len ,,DrHM®), ktorého doba pouzitia je dlhsia ako jeden rok a ktorého ocenenie je
niZiie alebo sa rovna sume 1 700 € sa v podmienkach obce nebude povaZovat’ za dlhodoby majetok, nebude sa
oflom uctovat v triede 0 (icet 028 ) a postupne odpisovat’, ale sa bude uctovat’ ako zdsoba na ucte 112 — Material na
sklade a pri zaradeni do pouZivania do spotreby na u¢toch nakladov 501,542 v analytickom ¢leneni (podrobnosti uréi
osobitny predpis pre vedenie iétovnictva s prihliadnutim na ¢lanok VIII, bod 5 pism. d) tejto smernice). DrHM ,
ktorého obstaravacia cena je do 33 EUR sa jednorazovo zadétuje do nakladov. V tomto pripade sa drobny hmotny
majetok povinne financuje z bezného rozpottu.

Clinok VII
Evidencia majetku

Evidencia dlhodobého majetku ( DNM a DHM ) z UT 0 sa uskuto¢iiuje pomocou inventarnych kariet majetku,
pri¢om kazdému majetku je pridelené inventarne &islo v chronologickom poradi podl'a skuto¢ného nadobudnutia. Na
karte majetku sa zaddva odpisova sadzba, prirastok technického zhodnotenia apod. Vzor inventérnej karty je dany
programovym vybavenim v module Majetok.

Na podstvahovych actoch v ti¢tovnych skupindch triedy 7 sa sleduju skuto¢nosti, o ktorych sa neictuje v uétovnych
knihdch a ktoré st podstatné na posudenie majetkopravnej situacie. Sleduje sa tu material v skladoch civilnej
ochrany a ostatny material 3pecifického pouzitia, uréené pohladavky a zavéazky a pod.

DrNM v oceneni od 0 do 1 700 € odpisany jednorazovo, bude vedeny v operativnej evidencii bez UT 7. Na tento
ucel mozno vyuzit' softvérové freeware produkty.

DrHM v oceneni od 0 do 50 € odpisany jednorazovo, bude vedeny v operativnej evidencii podl'a postidenia
zévaznosti a kritérii bez pouZitia podsuvahového uétu. Kritéria uréi starosta, resp. vedici RO ( napr. evidencia
ucebnic a u¢ebnych pomécok v skole, kuchynské predmety, textil, evidencia na osobnej karte zamestnanca apod.).
DrHM v oceneni od 50,- do 1 700 € odpisany jednorazovo, bude vedeny v operativnej evidencii a na podstivahovom
e UT 7.

Drobny majetok ( DrNM a DrHM ) sa eviduje v databéze operativnej evidencie az do jeho vyradenia. Operativna
evidencia bude obsahovat predovsetkym poradové resp. inventarne ¢&islo, ndzov majetku, cenu, datum zaradenia

a umiestnenie podla ¢iselnika umiestneni z modulu Majetok.

Sucast'ou operativnej evidencie je evidovanie na osobnych kartach zamestnancov.

Inventarizacia dlhodobého majetku vedeného v uctovnictve sa vykazuje oddelene od inventarizicie drobného
majetku vedeného v OTE ( iné aktiva § 2 ZoU). Pri inventarizacii DFNM sa skutocny stav neporovnava s uétovnym
stavom, ale so stavom v operativnej evidencii, resp. dokladovou inventirou.




V zmysle ¢lanku VIII internej smernice obce na vykonanie inventarizacie majetku a zavizkov ¢&islo 1/2006 sa
. inventira dlhodobého hmotného majetku (DHM) vykondva ob rok. Pri hmotnom majetku sa bude fyzickd
inventira vykondvat' k 31.12. uictovného obdobia. Potom sa preukdZe stav hmotného majetku ku diu ictovnej
zavierky iidajmi fyzickej inventiry opravenymi o prirastky a ubytky uvedeného majetku za dobu od ukoncéenia
[fyzickej inventiiry do konca tictovného obdobia*. Tnventarizacia DNM musi byt vykonana kazdy rok ku diiu
zostavenia uctovnej zavierky.

. Priklady spdsobov vykonavania inventiry dlhodobého hmotného majetku:

» pozemky - kombinovana inventira; fyzickou inventirou sa mdZze overit’ existencia pozemkov

vykazovanych v Gc¢tovnictve, vlastnictvo predmetnych pozemkov sa overuje listami vlastnictva,

» umelecké diela a zbierky - fyzickou inventurou a v pripadoch, Ze st umelecké diela zbierky ulozené u tretej
strany mdze byt vykonana aj dokladova inventura, prostrednictvom vyziadania potvrdenia tretej strany,

» stavby - kombinovana inventura; fyzickou inventurou sa moze overit’ existencia stavby vykazovanej

v ictovnictve a vlastnictvo tejto stavby sa overuje listom vlastnictva,

samostatné hnutel'né veci a subory hnutel'nych veci - fyzicka inventura,

dopravné prostriedky - fyzicka inventira,

obstaranie dlhodobého hmotného majetku - kombinovana inventira; fyzickou inventirou sa potvrdi

existencia a stav nedokonéenych investicii, aviak niektoré nedokongené investicie je mozné

inventarizovat’ len dokladovou inventirou (faktury, zmluvy, dodacie listy).

Y VYV

. Pri vyrad’ovani dlhodobého majetku sa uskutocriuje vyrad’ovacie konanie, z ktorého sa vyhotovi protokol o vyraden{

dlhodobého hmotného alebo nehmotného majetku z pouzivania priloha — P2. Protokol sa priklada k internému
dokladu o zauctovani ubytku dihodobého majetku.

Druhy materialov uctovanych priamo do spotreby

a) Kancelarsky material, tlaciva, propagacny material,

b) Material na udrzbu ( napr. miestnych komunikdcii, budov), ¢istenie a hygienu,

c) Nahradné diely v poéte do 10 ks z kazdého druhu,

d) Drobny hmotny majetok zaradeny pri obstarani priamo do pouzivania po predchadzajicom zaevidovani
v operativnej evidencii,

e) Osobné ochranné pracovné pomocky,

f) Pohonné hmoty.

Clanok IX
Inventarizicia majetku

Inventarizacion majetku overuje mesto, ¢i stav majetku a zavizkov a rozdielu majetku a zavizkov
zodpoveda skutoénosti.

Skuto¢né stavy majetku a zavizkov a rozdielu majetku a zdvizkov sa zistia inventirou pri majetku
hmotnej povahy, pripadne nehmotnej povahy, alebo dokladovou pri zavidzkoch a pohladavkach a pri ostatnych
zlozkach majetku, pri ktorych nemozno vykonat’ fyzicku inventiru. Skutoéné stavy sa zaznamenavaju
v inventiirnych sipisoch, ktoré musia podpisat’ osoba zodpovedna za zistenie skuto¢ného stavu. Inventirny
supis je uctovny zdznam, ktory zabezpecuje preukazatelnost’ uctovnictva.

Stav majetku, zavizkov, rozdielu majetku a zavizkov v inventurnych stpisoch sa porovnava so stavom
majetku, zavizkov a rozdielu majetku a zavézkov v ictovnictve a vysledky porovnania sa vedu
v inventarizaénom zépise, ktory podpiSe osoba resp. osoby zodpovedné za vykonanie inventarizacie.
Inventarizaény zapis je G¢tovny zaznam, ktorym sa preukazuje vecnd spravnost’ uétovnictva.

Fyzickid inventiru hmotného majetku okrem zasob mozno vykonat' v priebehu poslednych troch
mesiacov uétovného obdobia s tym, Ze sa musi preukdzat’ stav hmotného majetku ku diiu, ku ktorému sa
zostavuje uctovna zavierka, t.j. k 31.12. kalendarneho roka, udajmi fyzickej inventiiry upravenymi o prirastky
a ubytky za dobu od ukonéenia fyzickej inventiry do konca uétovného obdobia.

Inventariza¢ny rozdiel, ktory sa zisti porovnanim skutoéného stavu so stavom v uétovnictve a nemozno
ho preukdzat’ uétovnymi zdznamom, ma dvojaky charakter: manko alebo prebytok. Inventarizaény rozdiel sa
uctuje do uctovného obdobia, za ktoré sa inventarizaciou overuje stav majetku, zdvizkov a rozdielu majetku
a zavdzkov.

Rozdiely vyplyvajticeho z ipravy ocenenia sa neposudzuji ako inventarizaéné rozdiely.

Casovy harmonogram inventarizacie uréi kazdoro&ne primator mesta. Riaditer COMORRA SERVIS-u
schvali jednotlivé inventarizaéné komisie.

Inventarizaciu pefiaznych prostriedkov v hotovosti a cenin vykona COMORRA SERVIS 3tyrikrat za
uctovné obdobie.




Clanok X
Zaveredné ustanovenie

Této smernica je sicastou vnitorného systému obce a podlieha aktualizacii podla jej potrieb. Zamestnanci, ktorych sa
smernica tyka, su povinni sa obozndmit’ s jej obsahom a dodrziavat’ ustanovenia tejto smernice. Smernica nadobuda
uc¢innost’ diiom 01. jala 2015.

COMORRA SERVIS
Sportovd 1, 945 01 Komdrno
| 9"44 191 758

Komarno, 26.06.2015
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