
Smernica pre organizitciu autoprevidzky sluiobnfch motorovlfch vozidiel COMORRA
SERVIS Komirno

--"1

COMORRA SERVIS ICO: 44191758N{zov rtitovnej jednotky 
f

(adresa, teO)

Nfzov
smernice

Prilohy

iislo smernice

1 Smernica pre organi zitcitt autoprev6dzky sluiobnf ch
:motorovych vozidiel

04t2018 I

;
Platnost', riiinnost'

Za sprf,vnost'

smernice zodpovedi{
Mgr. Tom65 Nagy

Za d,odfriavanie
smernice zodpovedi

Schvdlil

Obsah smernice:

Mgr. Tom65 Nagy

Mgr. Tom65 Nagy

2.

J.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

ll.
t2.

Vymedzenie niektor;fch pojmov

SluZobn6 motorovd vozidlS s vodidom

Schvafovanie prepravn;f ch rikonov

Povinnosti vodida
Povinnosti prepravovanlf ch osdb

PouZivanie sluZobn;fch vozidiel bez pridelen6ho vodida
PouZfvanie cestn6ho motorov6ho vozidla okrem vozidla
zamestn6vatel'a

Pohonn6 ltitky a spotreba PHM
IJ drLba a opr av a vozidiel
Osobitnd ustanovenia

Zixerednd ustanovenia

POUZITA LEGISLATiv.q.:
c zitkon L 28312002 Z. z. o cestovn;fch n6hrad6ch y znenineskor5ich predpisov
o vyhl65ka t,. 46412009 Z. 2., ktorou sa ustanovujri podrobnosti o prev6d zke vozidiel v

prem6vke na pozemnych komunik6ci6ch

1. VSeobecne



r)

cr. r
V5eobecn6 ustanovenia

Smemica pre organiziiciu autoprevddzky sluZobnych motorovych vozidiel prispevkovej
organizdcie coMoRRA SERVIS (d'arej len,,smernica..) sa vzt,ahujena pouzivanie
sluZobnfch motorovlfch vozidiel pri pracovnych cest6ch zamestnancov C9M9RRA
SERVIS v srilade s platn;fmi pr6vnymi predpismi pre pouZivanie motoroqfch vozidiel v
cestnej prem6vke a internou smernicou o cestovnych n6hrad6ch zamestnancov
COMORRA SERVIS.
S memica obsahuj e syst6m or ganizircie autopreviidzky sluZobnych motorovych vozidiel
pre zamestnancov COMORRA SERVIS, podmienky azdsady pre pouZfvanie sluZobnych
motorovych vozidiel s dodrziavanim ekonomickfch poZiadaviek

Smemica sa d'alej vzt'ahuje naprevddzkovanie sluZobnyfch motorovych vozidiel vodidom
- zamestnancom COMORRA SERVIS, na prev fudzkovanie sluZobnych motorovych
vozidiel bez pridelen6ho vodid a a pouhivanie srikromnych motoroqfch vozidiel
zamestnancami coMoRRA SERVIS pri plneni ich pracovnlfch riloh.

Pre pouZitie sluZobnych motorovych vozidiel plati zdsada hospodiirnosti ,
efektfvnosti, irdelnosti a ridinnosti . Yozidl|musia byt'obsaden6 minimrilne tromi
cestujricimi, menej cestujricich mdle byt'len v neodkladnych a oddvodnenlfch pripadoch.
Toto ustanovenie sa nevzt'ahuje na vozidl| prepravujrice riaditel'a C9MoRRA SERVIS
a d'alSich vymedzenych zamestnancov za ridelom pojedn6vani a prevozu materi6lu, tovaru
a surovin.

PouZivanie sluZobn6ho motorovdho vozidla na in6 ako sluZobn6 irdely povol'uje riaditel,
coMoRRA SERVIS' 

ct. z
Vymedzenie niektorych pojmov

Motorovfm vozidlom sa rozumie sluZobnd motorov6 vozidlo s pridelen;fm
vodidom, referentsk6 motorov6 vozidlo a srikromn6 motorov6 vozidlo.
Referentskym vozidlom sa rozumie sluZobn6 motorovd vozidlo bez pridelen6

ho vodida, ktor6 je nazdklade dohody zverenl,zamestnancovi v sirlade s dI.7.
vodiiom sa rozumie, ak nie je ustanovend inak, - vodid - zamestnanec coMoRRA
SERVIS,

- zamestnanec, ktor6mu je na ziklade dohody zveren6, sluZobn6 motorov6 vozidlo,
-zamestnanec pouZivajrici srikromn6 motorov6 vozidlo na sluZobn6 irdely.
Prepravnfm rikonom sa rozumie sluZobn6 previidzkovanie motorov6ho vozidlaza
ridelom

uskutodnenia prepravy os6b alebo n6kladu.
i,iadatel' om sa rozumie riaditef c oMoRRA s ERVIS, ekon6m, zame stnanci
COMORRA SERVIS

2)

3)

4)

l)

,,1)

3)

4)

:')



6) Schval'ujricim pre vozidl|COMORRA SERVIS pre pracovnd cesty v r6mci aj mimo
izemiaKomdrna je riaditef COMORRA SERVIS. v jeho nepritomnosti je to pisomne
povereny z6stupca.

7) Beind fidriba vozidla je kontrola tlaku pneumatik (dofukanie),sez6nna qfmena
pneumatik (leto, zima), kontrola stavu oleja (dolievanie), kontrola stavu chladiacej zmesi
(dolievanie), dolievanie vody do ostrekovadov, vymena Ziaroviek, vly'mena rezervn6ho
kolesa v pripade defektu, umlivanie a vys6vanie.

il. s
Sluiobn6 motorov6 vozidli s vodiiom

(l) PoZiadavky na prepravnd tikony predkladajri organizadnd ritvary COMORRA SERVIS
pisomne na tladive Ziadanka na prepravu os6b - nfkladu (tladivo IGAZ-IO1 alebo
SEVT) zamestnancovi zodpovedndmu za autoprevddzktt. Ziadankasa predkladti pre
kaldtpliinovanri cestu jedno tladivo s uvedenim mena Liadatelaa jeho podpisom.
Zamestnanec zodpovedny zaautoprev6dzkupoZiadavku zaeviduje a ak vozidlo je na dan;f
termin vofn6, predloZi na schv6lenie. V pripade, Le nie je moLnd poZiadavke vyhoviet',
zamestnanec zodpovedny za autoprev6dzku trito skutodnost' ozndmi Ziadatel'ovi.

(2) Na kaLdej Ziadanke na prepravu os6b musi byt'vykonan6 zikladnifinandn6 kontrola do
odtladku pediatky podl'a vzoru v prilohe platnej Smemice vlfkone finandnej kontroly.

(3) PoZiadavky na prepravn6 rikony v r6mci izemiaCOMORRA SERVIS sa predkladajri
zamestnancovi zodpovedn6mu za autoprevddzku najnesk6r def, vopred do 14,00 hod. pred
pliinovanou pracovnou cestou.

(4) PoZiadavky na prepravn6 ilkony mimo izemiaKom6rno sa predkladajri zamestnancovi
zodpovednemu za autoprev6dzku najneskdr 48 hodin pred pl6nouuro, pracovnou cestou.

(5) Rubriku ,rMenf cestujrtcich" vypifia Ziadatel, ktor;f uvedie men6 vsetk;fch cestujricich,
ktori sa poZadovan6ho prepravndho rikonu zridastnia. Dodatodnd pripisovanie mien
d'al5ich cestujfcich je mozn6 len so srihlasom schvafujriceho.

(6) V rubrike ,, Odkial'- kam" Liadatel uvidzaqfchodiskovir a konednri stanicu pracovnej
cesty a prepravu spiit' do vfchodiskovej stanice.

(7) V rubrike ,,Utel lazdy'o musi byt' fidel jazdy z pisomn6ho vyj adrenia j ednoznad ne zrejmy
a zistitefn;1? (napr. "Rozvoz udebnych pom6cok", "Porada na Ministeistve financii" aGbo
,,Prevzatie posty" a pod., ale nie "sluZobn6 rokovanie", alebo len "SluZobne").

(8) Rubriku,,iislo objednfvky ritvaru dopravy'6 vypifa pred schv6lenim Liada11;y
zamestnanec zodpovedny za autoprev6dzku na ziklade vlastnej evidencie. Zaevidovanim
zaruduje, Ze vozidlo je na dan;f termin vol'n6.

(9) V rubrike ,,Prikaz na jazdu" vypif,a zamestnanec zodpovedny zaautoprev6dzku meno
vodida, druh pridelendho motorovdho vozidla vr6tane evidendn6ho dfsli -Ei. Svojim
podpisom potvrdi, Le vozidlo spiria poZiadavky vyhl65ky d. 46412009 Z. z.,ktorou sa
ustanovujri podrobnosti o prev6dzke vozidiel v prem6vke na pozemnych komunik6cidch a
vodid je odborne i zdravotne sp6sobil;f na bezpedn6 vedenie motorov6h o vozidla.



tr. t
Schval'ovanie prepravnych rikonov

l) Poziadavky na prepravn6 rikony schval'uje pre vsetky cesty
riaditel'COMORRA SERVIS v r6mci rizemia Kom6rno

V jeho nepritomnosti je to pisomne poverenli z6stupca.
(2) Riaditel' coMoRRA SERVIS je opriivneny preikrim at kaadn schviilenri poZiadavku na
prepravn6 rikony.

1)

2)

CL5
Povinnosti vodiia

Vodid preber6 pridelend motorov6 vozidlo vriitane prislu5enstva v zmysle platn;fch
pr6vnych predpisov ( vyhl65ka d.46412009 Z. z.) odzamestnan"u rodpo.r" dn6ho za
autoprev6dzku na zdklade preberacieho protokolu - Zfrznam o odovzdani a prevzati
vozidla
Pri preberani vozidla vodidom sa vykon6 technick6 prehliadka vozidla,skontroluje sa
dokument6ciaamnoLstvo pohonnyfch hm6t v nddrLi. V5etky zisten6 skutodnosti
zaznamenirva zamestnanec zodpovednlf za autoprevddzkudo Vozov6ho zoSita a s
vodidom sa uzatvori dohoda o hmotnej zodpovednosti za hodnoty zveren6 k
vyridtovaniu (napr. kreditnd karty, peiaLne zillohy na drobn6 qfdavky a pod.).
Vodii je povinnf:
mat' pri sebe podas jazdy platn6 doklady predpisane na vedenie motorov6ho vozidla
(vodidskf preukaz, osveddenie o evidencii vozidla, potvrdenie o uzavretizmluvy na
zdkonn6 poistenie, doklad o vykonani emisnej kontroly a osveddenie o STK).
Sirdast'ou dokladov vodida sf osveddenie o absolvovani Skolenia z predpisov BOZp a
zdver o lek6rskej prehliadke vodida,
m1t'pri sebe podas iazdy schv6lenri Ziadankuo preprave os6b -n6kladu s vyplnenym

prikazom na jazduaZinnamo prev6dzke vozidla osobnej dopravy, ktorf sivodid
vyhotovuje podfa Liadanky a dopiia poZadovanlfmi irdajmi podfa preduaee.
Vodii je d'alej povinny:

podas vedenia a prev6dzky vozidla dodrZiavat'vsetky pr6vne predpisy t;fkajrice sa
tejto dinnosti v srilade splatnymi pr6vnymi predpismi,
kontrolovat'technick;f stav vozidla pred zadiatkom jazdy, v priebehu dennej
prev6dzky a po ukondeni denn6ho qfkonu vozidla,

c) pred za(iatkom qfkonu priice upozornit' zamestnanca zodpovedneho zaautopreviidzku
na zistend zixady technick6ho stavu vozidla,

d) podrobit' sa pripadnej kontrole, di v dobe n6stupu vykonu pr6ce nie sri jeho schopnosti
viest'motorov6 vozidlo ovplyvnen6 predchddzajicimpoZitim alkoholu alebo inlfch
n6vykovych l6tok a di pred ndstupom do pr6ce mal dostatodn;f odpodinok,

e) podrobit'sa predpfsanlfm lek6rskym prehliadkam, pripadne i psychologickdmu
vySetreniu za frdelom zistenia zdravotnej sp6sobilosti v sirlade s platn;fmi pr6vnymi
predpismi. Toto ustanovenie sa vzt'ahuje na profesion6lnych vodidov - zdravotnd
sp6sobilost' na vedenie motorov6ho vozidla.

0 ohl6sit' bezodkladne zamestnancovi zodpovedn emu za autoprev6d zku kaLdipoistnir
udalost'alebo dopravnri nehodu, na ktorej mal vodid fdast', a to so vsetk;.imi
potrebnymi ridajmi (men6 postihnutlfch os6b, evidendn6 disla vozidla a meno majitel'a,
alebo prevSdzkovatefa vozidla, ktord malo na tejto udalosti ridast', men6 a adresy
svedkov, d6tum a hodinu udalosti a sidlo odboru dopravnej policie, ktor6 dopravnu
nehodu vy5etrovala),

3)
a)

b)

4)
a)

b)



poskytnrit'potrebnri pomoc osobe, ktor6 pri nehode utrpela ujmu na zdravi,ak tak
mdZe urobit'beznebezpedenstva pre seba alebo in6ho,
prepravovat'len osoby uveden6 na schv6lenej Ziadanke ,
naloLif , vyloZit'a dorudit'predmety, ktor6 vo svojom vozidle prepravuje, ak ich
preprava nie je v rozpore s platnimi predpismi,
odovzd6vat' zamestnancovi zodpovedn6mu za autoprevfudzku po vykonanf
poslednej riadne vyZiadanej a schv6lenej prepravy v ustanovenom pracovnom dase
aktu6lny, riadne vyplnenf a odislovan;f oddelen;f list zo Zlznamuo prev6dzke vozidla
osobnej dopravy spolu s priloZen;fmi srivisiacimi prikazmi na jazdu,
odovzddvat' zamestnancovi zodpovedndmu za autoprev 6dzku vytrdtovanie
najazdenych kilometrov a spotreby PHM mesadne, vZdy do p.rZho dria nasledujriceho
mesiaca . Je nevyhnutn6 aby vodidi dbali na presnost'a riplnost'vyridtovani a, aby
odovzdali vsetky daflov6 doklady potvrdzujrice n6kup pHM a in6ho drobn6ho
materi6lu nakripen6ho platobnymi kartami na beZnri opravu a tidrZbu vozidiel (
distiace a dezinfekdn6 prostriedky, materi6l napr. Ziarovky,voda do ostrekovada,
nemrznfca zmes, destilovan6 voda). Je prisne zakdzane pouZivanie platobnej karty na
ind irdely ako je uveden6,
dodrziavat'predpisy vzt'ahujrice sa na dinnost'nim vykon6vanri najmii predpisy na
zaistenie bezpednosti a ochrany zdraviapri priici, protipoZiame a pracovnopr6vne
predpisy,

m) vykon6vat' d'alSie dinnosti podl'a pokynov nadriadenlfch, ktord srivisia s jeho
pracovnou n6pliou,

n) je povinny zridastfiovat' sa Skolenia v zmysle zitkona t,. 812009 Z. z. v platnom zneni, v
rozsahu najmenej jeden kri./' za dva roky.

ir. o

Povinnosti prepravovanf ch os6b

l) Zamestnanci, ktori sa prepravujri v motorovom vozidle ako cestujrici, sri povinni
dodrZiavat'

ustanovenia platnych pr6vnych predpisov o cestnej prem6vke vzt'ahujfce sa na
prepravovan6 osoby ( povinnost'osoby sediacej na sedadle vozidla vybavenom
bezpednostnym p6som, byt'podas jazdy tfmto p6som riadne pripritan6, prepravovand
osoba nesmie svojim spr6vanim ohrozovat'bezpednost'cestnej prem6vky najmii
obmedzovanim vodida v bezpednom ovl6danf vozidla, nezotrvilat na miestach, kde by
bola ohrozen6 a vyhadzovanimpredmetov zvozidla,uposhichnut'pokyny vodida pred
jazdou -pri nastupovani do vozidla, podas jardy a pri vystupovani zvozidla.

2) Zatnestnanci, ktori sri prepravovani v sluZobnom motorovom vozidle a sir nriteni zmenit
trasu, pripadne ciel' sluZobnej cesty vyznadenlf na Ziadanke musia tfto skutodnost'
schval'uj ricej o sobe dodatodne pisomne zd6vodnit'.

cL7
PouZivanie sluZobnych motorovych vozidiel bez pridelen6ho vodiia

1) Riaditel' coMoRRA SERVIS m6Ze zverit'sluzobn6 motorov6 vozidlo do
referentsk6ho uiivania na pracovnd cesty vykon6van6 v srivislosti s ich qfkonom pr6ce

a to na zitklade uzatvorenej pisomnej dohody. Uveden6, osoby musia mat'vodidsk6

s)

h)
i)

i)

k)

l)



opr6vnenie , zdravotnf a odbornri sp6sobilost'na vedenie motorov6h o vozidla. Za
dohodnutych podmienok m6Ze byt'poskytnut6 odplata za starostlivost'a osetrovanie
zverendho vozidla.

2) Pisomni dohoda o zvercni sluZobndho motorov6ho vozidla do referentskdho uZivania
musi obsahovat':

a) irdaje o vozidle,
b) pr6va a povinnosti COMORRA SERVIS,
c) prila a povinnosti vodida,
d) spdsob ukondeniadohody,
e) podmienky odmeiovania za starostlivost'a osetrovanie vozidla.

3) Prilohami dohody sri:
a) preberaci protokol,
b) k6pia poistnej zmluvy pre postenie zodpovednosti za Skodu sp6sobenri pri vykone

povolania

4) Na pouZitie referentsk6ho vozidla sa primerane vzt'ahujri ustanovenia et. : , 4 tejto
smernice.

Podrobnej Sie podmienky pouZivania referentsky riaden6ho vozidla upravuj e Smernica
o pridefovani a pouZivani referentsk6ho motorov6ho vozidla.

ir. s
PouZivanie cestn6ho motorov6ho vozidla okrem cestn6ho motorov6ho vozidla

zamestnfvatelra

1) MoZnost'pouZivania cestndho motorov6ho vozidla okrem cestndho motorov6ho vozidla
zamestn6vatel'a (pouiitie srikromn6ho motorov6ho vozidla pri pracovnfch cestich )
upravuje Smernica o cestovnych niihrad6ch zamestnancov COMORRA SERVIS.

iLq
Pohonn6 kitky a spotreba (PHM)

1) Normy spotreby PHM pre motorovd vozidli sir urden6 z hodn6t uvhdzanych vfrobcom
vozidla v technickom preukaze a COC certifik6te (osveddenie o zhode ridajov vozidla)

2) Spotrebu pohonn;fch l6tok a mazadiel mesadne vyhodnocuje a sumarizuje v nadviiznosti
na odjazdend kilometre zamestnanec zodpoved ny zaautoprev6dzku.

3) Intervaly vymeny olejovfch n6plni ako i terminy pravidelnych technicklich prehliadok
jednotliqfch motorovych vozidiel sa riadia odponidaniami vyrobcu vozidla.

4) V pripade zistenia rozdielu medzi skutodnou a normovanou spotrebou pohonnych l6tok
vedrica ekonomick6ho oddelenia na podnet zamestnanca zodpoveclndho za
autoprev6dzku analyzuje prfdin,,- rozdielu a urdi sp6sob rr6pravy.



5) Normy spotreby PHM jednotlivfch motorovych vozidiel sri uloZend u zamestnanca
zodpovedn 6ho za autoprev6dzku.

ir. ro
UOrZba a oprava vozidiel

1) 0drZbou sa rozumie denn6 o5etrenie motorov6ho vozidla pred jazdou a po odstaveni,
sez6nna tdriba a plilnovan|idrilba. BeZnri ridrZbu sf povinni vykon6vat'vodidi,
ktoqim bolo motorov6 vozidlo zveren6.

2) Ostatn6 opravy motorovych vozidiel sa vykon6vajri podfa potreby pri vzniku
poruchy. Celkov6 opravy a generdlne opravy sa stanovia podlia technick6ho stavu
motorov6ho vozidla a pokynov zodpovedndho zamestn anca za autoprev6dzku.

3) Zazabezpetenie kontrol technick6ho stavu motorovych vozidiel zodpovedajri vodidi,
ktoqfm boli motorov6 vozidl6 zverend.

4) Zirtin6 prehliadky motorovych vozidiel zabezpeduje zamestnanec zodpovedny za
autoprev6dzku v stilade so zmluvnfmi podmienkami uzatvorenymi s dod6vatellom
motorov6ho vozidla.

dr. rr
Osobitn6 ustanovenia

l) Zvoz zamestnancov v r6mci izemiaKomiirna, ktori vykonajri pracovn,i cestu, z rniesta
bydliska sa povol'uje len vtedy, ak sluZobnii cesta za(inapred 6,00 hod. odvoz
zamestnancov po ukondeni pracovnej cesty sa povol'uje, ak sluZobn6 cesta kondi po
21,00 hod. V od6vodnenych pripadoch m6Ze riaditel'COMORRA SERVIS povolit'
vynimku na ziklade pisomnej Ziadosti zamestnancov.

ct. t2
Z6vereiln6 ustanovenia

l) T6to smernica nadobirda platnost'driom jej podpisu a fdinnost' aiz 15. driom od
nadobudnutia. platnosti.

2) Driom nadobudnutia ridinnosti tejto smernice sa ru5i Smernica pre organiz6ciu
autopreviidzky sluZobnych motorovych vozidiel v spriive COM SERVIS zo di,a
25.10.2012 vr6tane jej dodatkov.

V Kom6rne, dia 29.12.2017

riAditcl, COMORRA SERVIS


