COMORRA SERVIS, Sportové 1, 945 01 Komarno, 1CO: 44191758

SMERNICA

o pridelovani a pouZivani referentského motorového vozidla

COMORRA SERVIS, prispevkova organizacia mesta Komarna vydala dna 1.5.2018 tuto
smernicu o pridel'ovani a pouzivani referentskych motorovych vozidiel (d’alej len
»smernica®).

CL1

Vseobecné ustanovenia

1. Tato smernica sa vztahuje na prevadzkovanie referentskych motorovych vozidiel
zamestnancami COMORRA SERVIS (dalej len zamestnanec) pri plneni ich
pracovnych tloh.

2. Pre pouzitie referentskych motorovych vozidiel plati zasada G¢elnosti a hospodarnosti.

CL2
Vymedzenie niektorych pojmov

1. Referentskym motorovym vozidlom sa rozumie osobné a nékladné motorové vozidlo
bez prideleného vodica, ktoré je na zaklade pisomnej dohody o prideleni a pouZivani
referentského motorového vozidla zverené zamestnancovi.

2. Prepravnym tikonom alebo prepravou sa rozumie sluZobné prevadzkovanie
motorového vozidla za i¢elom uskuto¢nenie prepravy osob alebo nakladu.

3. Ziadatelom sa rozumie zamestnanec.

CL3
Podmienky pouzivania referentského vozidla

1. Referentské vozidlo moZe pouzivat' zamestnanec, ktory:

a) je s COMORRA SERVIS prispevkovou organiziciou (dalej zamestnavatel’)
V pracovnopravnom vzt'ahu

b) ma platny vodi¢sky preukaz

¢) ma podpisany zdznam o odovzdanti, prevzati a pouZivani referentského vozidla,
ktora tvori prilohu ¢. 1 tejto smernice

d) je zdravotne spdsobily na vedenie vozidla

€) ma uzatvorené poistenie zodpovednosti za skodu spdsobent pri vykone povolania

f) ma uzatvorent dohodu o hmotnej zodpovednosti za hodnoty zverené k vyuétovaniu

g) ma schvaleny cestovny prikaz na sluzobnu cestu referentskym motorovym

vozidlom.



2. Poistné za poistenie zodpovednosti za skodu vzniknutt pri vykone povolania hradi (
opravneny zamestnanec z vlastnych finanénych prostriedkov. o
3. Referentské vozidlo po pracovnej dobe je zamestnanec povinny parkovat’ na mieste
uvedenom v preberacom protokole.
4. Zamestnanec je zodpovedny za hospodarne vyuZivanie referentského vozidla: je
povinny predkladat’ vykaz o jazdéach, v ktorom musi byt’ zachytena kazda jazda
s tymito udajmi:
a) datum konania sluZobnej cesty
b) odkial’ — kam
¢) pocet najazdenych km
d) tankovanie: druh, mnozstvo, cena,
€) pripadne iné vydavky spojené s prevadzkou vozidla (olej, drobny spotrebny
material)
5. Zamestnanec je povinny udrZiavat vozidlo v dobrom technickom stave. Kazdu
poruchu je zamestnanec povinny hlésit’ vedicemu strediska alebo riaditel'ovi. Néklady
na servisné opravy a udrzbu znasa organizacia.
6. Poziadavku na prepravny tkon, s uvedenim mena ziadatel'a, jeho podpisom
a podpisom veduiceho zamestnanca, predklada zamestnanec na tlagive ..Ziadanka na
prepravu 0s0b — nakladu* (d’alej aj ziadanka®) . :
7. ,,Mena cestujtcich® na Ziadanke vyplni Ziadatel’, uvedie mend vietkych cestujucich,
ktorf sa poZadovaného prepravného tikonu zicastnia.
8. ,.0dkial’ — kam* Ziadatel’ uvedie vychodiskovi a kone¢nt stanicu pracovnej cesty
a prepravu spdt” do vychodiskovej stanice.
9.,,Ucel Jazdy* na ziadanke musi byt jednoznacny a overitel'ny.
10. ,,Prikaz na jazdu“ vypitia veduci strediska. Svojim podpisom potvrdi, Ze vozidlo
spliia poziadavky zakona €. 725/2004 Z.z. o podmienkach prevadzky vozidiel
v premavke na pozemnych komunikéciach a o zmene a doplneni niektorych zakonov
Vv zneni neskorsich predpisov a zamestnanec je odborne a zdravotne sposobily na
bezpe¢né vedenie motorového vozidla.

ClL4
Povinnosti zamestnanca

1. Zamestnanec preber4 referentské motorové vozidlo vratane prisluSenstva (d’alej len
»vozidlo®) od veduceho strediska na zdklade preberacieho protokolu.

2. Pri preberani vozidla zamestnancom sa uskutoéni technické prehliadka vozidla,
skontroluje sa dokumentécia a stav pohonnych hmoét v nadrzi. Zistené skuto¢nosti
zaznamenava veduci strediska do vozového zosita.

3. Zamestnanec je povinny mat pri sebe pocas jazdy:

a) platné doklady predpisané na vedenie motorového vozidla, t.j. platny vodi¢sky preukaz,
osvedCenie o evidencii vozidla, potvrdenie o zaplateni povinného zmluvného poistenia
(tzv. biela karta pre tuzemsko a tzv. zelend karta pre zahranicie), doklad o vykonani
emisnej kontroly a osvedé&enie o STK, doklad o zaplateni thrady za uZivanie
vymedzenych tsekov dial'nic, doklad o zdravotnej sposobilosti a doklad o psychickej
sposobilosti, ak takejto povinnosti vodi¢ vozidla podlieha,

b) schvaleni Ziadanku na prepravu 0sdb — nakladu s vyplnenym prikazom na jazdu

a zaznam o previdzke vozidla osobnej dopravy, ktory vyhotovuje podl'a ziadanky

a dopliia poZadovanymi udajmi podl'a predtlace.



4. Vodi¢ je dalej povinny:
a) pocas vedenia a prevadzky vozidla dodr¥iavat vietky pravne predpisy tykajice sa tejto
¢innosti
b) kontrolovat’ technicky stav vozidla pred zaciatkom jazdy, v priebehu dennej prevadzky
a po ukonceni denného vykonu vozidla,
¢) bezodkladne upozornit veduceho strediska na zistené nedostatky technického stavu
vozidla,
d) vediicemu strediska bezodkladne ohlésit kazdi poistnti udalost” alebo dopravnt
nehodu, na ktorej mal téast’, a to so vSetkymi potrebnymi udajmi (men4 postihnutych
0s0b, evidenéné ¢isla vozidiel a mend majitel'ov alebo prevadzkovatel'ov vozidiel, ktoré
mali na tejto udalosti u¢ast’, men4 a adresy svedkov, datum a hodinu udalosti a sidlo
dopravnej policie, ktora dopravnti nehodu vySetrovala a s ktorou konkrétnu udalost
prerokoval),
e) prepravovat’ len osoby uvedené na schvélenej ziadanke,
f) v pripade vzniku $kody nasledkom zavinenej poistnej udalosti uhradit’ vyku
spoluucasti v stlade s ustanoveniami poistnej zmluvy. Splnenim tejto povinnosti nie je
dotknuta zodpovednost’ zamestnanca v stlade s § 179 a nasl. Zakonnika prace.

C’? Jazdy z miesta bydliska na pracovisko a spdt’ nie je mozné uznat’ ako pracovnu cestu,

zamestnanec je povinny uZivat' referentské motorové vozidlo osobne.

CL 5
Povinnosti prepravovanych osob

Zamestnanci, ktori st prepravovani v referentskom motorovom vozidle ako cestujuci,
st povinni dodrZiavat’ ustanovenia platnych pravnych predpisov o cestnej premavke
vztahujlce sa na prepravované 0soby, najmé priputat’ sa pocas jazdy bezpecnostnym
pasom, svojim spravanim neohrozovat’ bezpe¢nost’ cestnej premavky obmedzovanim
vodi¢a a vyhadzovanim predmetov z vozidla. Su povinni uposlichnut’ pokyny vodi¢a pred
jazdou, pri nastupovani do vozidla, pocas jazdy a pri vystupovani z vozidla.

CL6
Povinnosti vediiceho strediska

Veduci strediska organizuje a riadi prevadzku referentskych motorovych vozidiel,
pri¢om zabezpetuje najma tieto tlohy:
a) pravidelne kontroluje Gplnost’ a spravnost udajov v zdznamoch o prevadzke
referentskych motorovych vozidiel
b) k 1. dilu v mesiaci odovzdéva pokladniéné doklady vydané na erpacej stanici
s uvedenim ¢itatelného mena vodica, podpisu, SPZ a stavu tachometra
¢) vedie zdznamy vo vozovych zogitoch podl'a vozidiel
d) vykondva kontrolu parkovania sluzobnych motorovych vozidiel
e) kazdu dopravni nehodu hlasi svojmu nadriadenému
f) zabezpecuje vykonavanie oprav, pravidelnych technickych, emisnych a servisnych
prehliadok vozidiel,
g) zabezpecuje poistenie vozidiel,
h) riaditelom ur¢eny veduci zamestnanec vzdy 1. pracovny deti v mesiaci prekontroluje
a vyhodnoti stav a ¢istotu pridelenych referentskych vozidiel a na zaklade toho navrhne
vodi¢om referentsky priplatok do vysky 20,- EUR.



CL7
Evidencia prevadzky referentskych vozidiel

1. Veduci strediska vedie evidenciu:

a) ziadaniek na prepravu

b) zdznamov o prevadzke vozidiel

¢) mesaénych vytétovani spotreby pohonnych latok

d) vozového zosita

e) dokladov o vozidlach.

2. Evidencia musi byt GipIn4, presna, jednozna¢na a vedena v stilade so skuto¢nym
stavom.

3. Prikaz na jazdu pre vodi¢a podpisuje vedici strediska. Bez riadne vyplneného

a podpisaného prikazu na jazdu vodi¢ neméze vykonat pracovnu cestu, vykonanie takejto
pracovnej cesty sa povaZuje za porusenie pracovnej discipliny.

4. Zéznam o prevadzke vozidla vyplita zamestnanec. V zazname osobitne pri kazdej jazde
uvedie odkial’ a kam bola pracovna cesta realizovand, ¢as odchodu a prichodu, ubehnuté
kilometre, stav tachometra a ¢asovy rozsah pracovnej pohotovosti mimo pracovného &asu.
Kazdu jazdu, ako pocas pracovného ¢asu tak aj mimo pracovného ¢asu a dobu trvania
pracovnej pohotovosti napise do samostatného riadku.

CL8
Pohonné litky a mazadl4, uréovanie a evidencia spotreby

1. Normy spotreby pohonnych latok pre referentské motorové vozidla vychadzaju

z hodn6t uvadzanych vyrobcom vozidla v technickom preukaze s prihliadnutim na
vonkajsie podmienky zasadne ovplyviiujiice spotrebu pohonnych hmot.

2. Intervaly vymeny olejovych ndplni agregatov a terminy pravidelnych technickych
prehliadok referentskych motorovych vozidiel sa riadia odporu¢aniami vyrobcu vozidla.

CL9
Zaverecné ustanovenia

1. Stcastou tejto smernice je Priloha ¢&. 1 ,,Zaznam o odovzdani a prevzati referentského
motorového vozidla a tankovacej palivovej karty na PHM.
2. Této smernica nadobuda platnost’ a G¢innost’ ditom 1. maja 2018.
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